
1. შემოსული საიდუმლო დოკუმენტების აღრიცხვის  ჟურნალი (ნიმუში) (ფორმატი: 19x29 სმ)

 გადასაკეცი შუა ხაზი

რიგითი
სააღრიცხვო №

(შემოსვლის) და
საიდუმლოების

გრიფი

შემოსული
დოკუმენტის

ნომერი
და თარიღი

საიდან შემოვიდა სახეობა და მოკლე შინაარსი

ფურცლების
რაოდენობა,
ეგზემპლარების
ნომრები

ვის გადაეცა
დოკუმენტი
შესასრულებლად
ხელმოწერა
და თარიღი

სარეჟიმო-
საიდუმლო

ორგანოს მუშაკის
ხემოწერა

შემსრულებლი-
საგან

დოკუმენტის
მიღებაზე

და თარიღი

საქმის და ტომის
ნომერი, სადაც

ჩაიკერა დოკუმენტი
და ფურცლების

ნომრები

აღნიშვნა
დოკუმენტის
არსებობის
შემოწმების
შესახებ
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ძირითადი დანართი ძირი-
თადი

დანარ-
თი
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