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ყოველდღიური, ყოველკვირეული და ყოველთვიური ინსტრუქტაჟის, ანგარიშის ფორმების 

შესახებ 

ქვემოთ მოცემული რეპორტებისა და ინსტრუქტაჟების ფორმები არის სარეკომენდაციო 

ხასიათის, რომლის მიხედვითაც კონტრაქტორმა კომპანიამ უნდა შეადგინოს საკუთარი 

ანგარიშის ფორმები, ან გამოიყენოს მოცემული ფორმები სამუშაო პროცესისას. 

 

1. *ყოველდღიური ინსტრუქტაჟის ფორმა: ივსება ყოველდღიურად სამუშაოების 

დაწყებამდე, სადაც ხდება მომუშავე პერსონალის ხელმოწერის დაფიქსირება მას შემდეგ, 

რაც ინსტრუქტორი/კომპანიის წარმომადგენელი-უფლებამოსილი პირი სრულად 

ჩაატარებს ინსტრუქტაჟს სპეციალურ ფორმაში მოცემული საკითხების 

გათვალისწინებით; (შევსებული ინსტრუქტაჟების ფორმები მიეწოდება სნგკ-ს ჯანმრთელობის დაცვისა 

და შრომის უსაფრთხოების სამსახურს ყოველი თვის დასაწყისში, არაუგვიანეს 5 რიცხვისა) (დანართი N1, 

გვ-2) 

2. *ყოველკვირეული რეპორტი: ივსება კონტრაქტორი კომპანიის 

წარმომადგენლის/უფლებამოსილი პირის მიერ, ქვემოთ მოცემული ფორმის მიხედვით 
(შევსებული რეპორტები მიეწოდება სნგკ-ს ჯანმრთელობის დაცვისა და შრომის უსაფრთხოების სამსახურს 

ყოველკვირეულად, სნგკ-ს შეხედულებისამებრ შესაძლებელია აღნიშნული რეპორტების თვეში ერთხელ, 

ჯამურად მოწოდებაც) (დანართი N2, გვ-4) 

3. *ყოველთვიური ანგარიშის ფორმა: ივსება კონტრაქტორი კომპანიის 

წარმომადგენლის/უფლებამოსილი პირის მიერ, (ყოველთვიურად შევსებული ინფორმაციის 

მოწოდების ვალდებულება განისაზღვრება შემდეგნაირად: საჭიროების შემთხვევაში სნგკ-ს მოთხოვნის 

საფუძველზე მოხდეს ყოველი თვის დასაწყისში, ან სამ თვეში ერთხელ. აღნიშნული ანგარიში მიეწოდება 

სნგკ-ს ჯანმრთელობის დაცვისა და შრომის უსაფრთხოების სამსახურს). (დანართი N3, გვ-7) 
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დანართი N1: ყოველდღიური ინსტრუქტაჟის ფორმა: 

 

# 

NAME 

გვარი სახელი 

POSITION 

თანამდებობა 

SIGNATURE 

ხელმოწერა 
# 

NAME 

გვარი სახელი 

POSITION 

თანამდებობ

ა 

SIGNATURE 

ხელმოწერა 

        

        

        

        

        

        

        

        

         

        

        

        

        

         ყოველდღიური ინსტრუქტაჟი/TOOLBOX-TALK REPORT 
Date: 

(თარიღი) 

Time: 

(დრო) 

Crew (ჯგუფი): 

 Toolbox Talk 

held by (ვის 

მიერ არის 

ჩატარებული) 

 

Name: 

(გვარი სახელი) 

Position: 

(თანამდებობა) 
Location (ადგილმდებარეობა) 

Signature:  

(ხელმოწერა) 

დამსწრეების ხელმოწერა:   



3 
 

 

 

 

TOPICS (ინსტრუქტაჟის თემები) 

 HAND TOOLS/ ხელის იარაღები  PERMITS TO WORK/ მუშაობის ნებართვა  WORKPLACE HOUSEKEEPING/ 

სამუშაო ადგილის სისუფთავე  

 PPE/ ინდივიდუალური დაცვის საშუალება, 

აღჭურვილობა 
 SITE MEDICAL EMERGENCY 

RESPONSE/ სასწრაფო სამედიცინო 

დახმარება ობიექტზე 

 WELDING AND FLAME 

CUTTING/ცეცხლსაშიში სამუშაოები 

(შედუღება ალით ჭრა) 

 CONTROL AND USING OF SCAFFOLDING. 

WORKING AT HEIGHT/ ხარაჩოების 

გამოყენება სიმაღლეზე სამუშაოების 

ჩატარების დროს  

 HANDLING HAZARDOUS 

SUBSTANCES/ სახიფათო (მავნე 

ნივთიერებების მოხმარება 

 ELECTRICAL POWER TOOLS/ 

ელექტროიარაღება) 

 FIRE PREVENTION/ ხანძარსაწინააღმდეგო 

ზომები 
 LIFTING EQUIPMENT CHECKING/ ამწე 

აღჭურვილობის შემოწმება 

 UNSAFE ACTS, UNSAFE CONDITIONS, 

NEAR MISS. REPORTING/ სახიფათო 

სამუშაოები, სახიფათო პირობები. 

ინცინდენტთან მიახლოებული შემთხვევა. 

პატაკი, შეტყობინება 

 

 CONFINED SPACE ENTRY/ სამუშაოები 

შეზღუდულ (დახურულ)  სივრცეში  
 EMERGENCY EVACUATION/ ევაკუაცია 

გაუთვალისწინებელი სიტუაციის 

შემთხვევის დროს 

 OTHERS/ სხვა 

 GAS BOTTLES/ აირის ბალონები  FALLING OBJECTS/ საგნების ჩამოვარდა    

 HOT WORKS/ ცეცხლსაშიში სამუშაოები  MANUAL HANDLING/ხელით სამუშაოები    

 GRINDERS AND CUTTERS/ ჭრა და ხეხვითი 

სამუშაოები 
 PRESSURE TESTING/ წნევის 

სამუშაოები 

  

 MOBILE CRANE OPERATONS/ სამუშაოები 

მობილური ამწეთი 
 EXCAVATIONS SAFETY/ გათხრითი 

სამუშაოების უსაფრთხოების წესების 

დაცვით 
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დანართი N2: ყოველკვირეული რეპორტის ფორმა: 

 

პროექტის დასახელება: 

შემსრულებელი კომპანია: 

ჯანმრთელობის დაცვისა და შრომის უსაფრთხოების, გარემოს დაცვითი ყოველკვირეული 

რეპორტი 

 

თარიღი: 

      შემსრულებელი (სახელი, გვარი, პოზიცია):  

მაგალითისთვის: 

 

ჯანმრთელობის დაცვა და შრომის უსაფრთხოება / გარემოს დაცვითი საკითხები 

ჩატარებული სწავლება: 

1. მანქანის უსაფრთხო მართვა; 

2. დახრილ ფერდობებზე უსაფრთხო მუშაობა; 

3. ჭრა და ხეხვის სამუშაოები; 

4. აწევითი სამუშაიები; 

5. ტვირთის ჩაბმა; 

6. ელექტრო ხელსაწყოების გამოყენება; 

7. მილების დასაწყობება; 

8. მედროშე და სასიგნალო ნიშნები; 

9. ნარჩენების მართვა; 

10. ნიადაგის ნაყოფიერი ფენის მოხსნა. 

ობიექტზე განთავსდა უსაფრთხოების ნიშნები. 

მიმდინარე თვის  ჩატარებული შემოწმებები: 

1. პირადი უსაფრთხოების დამცავი აღჭურვილობა: 
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2. ცეცხლმაქრების შემოწმება, მარკირება; 

3. ტექნიკის შემოწმება; 

4. სამუშაოები მდინარის სიახლოვეს; 

5. მისასვლელი გზების შემოწმება; 

6. მაღალი ძაბვის ხაზების მარკირება, გამაფრთხილებელი ნიშნების მოწყობა; 

7. ელექტროხელსაწყოების შემოწმება; 

8. პირველადი სამედიცინო დახმარება ობიექტზე; 

9. სამშენებლო ბაზის შემოწმება; 

10. ნარჩენების გატანა; 

11. ხმაური; 

12. მტვერი; 

13. მოხსნილი მიწის ნაყოფიერი ფენის დასაწყობება. 

 

შრომის უსაფრთხოებისა და გარემოს დაცვის ზედამხედველის მიერ ყოველდღიურად 

სამუშაოების დაწყებამდე ხდება ელექტრომოწყობილობების, სადენების, შედუღების 

აპარატების, ტრანშეების, მილების დასაწყობების და მიწის შამუშაოების შემოწმება. 

 

მიმდინარე თვეს დაწყებული სამუშაოები; 

ზედაპირის მომზადება ტოფსოილის გაშლისათვის ___კმ მიწის ნაყოფიერი ფენის 

გაშლა ___ კმ მაიპასის მოსამზადებელი სამუშაოები: ორმოების ამოღება 

არმატურის დალაგება, ბეტონის ჩასხმა; 

შრომის უსაფრთხოებისა და გარემოს დაცვის ზედამხედველობით სამუშაოების დაწყების 

წინ ტარდება ყოველდღიური ინსტრუქტაჟი გარემოს დაცვითი და შრომის უსაფრთხოების 

საკითხებზე; 

ტერიტორია შემოღობილია გამაფრთხილებელი ლენტებით; 

დაიდგა გამაფრთხილებელი და ამკრძალავი ნიშნები; 

ტექნიკის შემოწმება; 

პერსონალი გაეცნო ავარიულ სიტუაციებში სამოქმედო გეგმას; 

მოხდა სამუშაოებთან დაკავშირებული რისკების შეფასება; 

მოხდა მფლობელთან შეთანხმება; 
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განხორციელდა შედუღებითი სამუშაოები. 

 

 

ყოველდღიურად ტარდება გარემოს დაცვითი და შრომის უსაფრთხოების ინსტრუქტაჟი 

(TOOL BOX TALK) სამუშაოების დაწყების წინ (ხანგძლივობა 10-15 წუთი) 

 

შესასრულებელ სამუშაოებთან დაკავშირებული რისკების გაცნობა; 

შემარბილებელი ღონისძიებები; 

სამუშაოების უსაფრთხოდ წარმართვა; 

სამუშაოების მიმდინარეობის ამსახველი ფოტომასალები: 
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დანართი N 3 - ყოველთვიური ანგარიშის ფორმა: 

 

 

პროექტის დასახელება: 

კომპანის დასახელება: 

№ საკითხი 

სე
ქტ

ემ
ბ

ერ
ი

, 

20
18

 

ო
ქტ

ო
მბ

ერ
ი

, 

20
18

 
ნო

ემ
ბ

ერ
ი

, 

20
18

 ჯამი 

საანგარიშო 

პერიოდისთვის 

აღწერა 

1 უბედური შემთხვევა           

2 
დაშავების შედეგად 

გაცდენილი საათები           

3 
დაშავების შედეგად 

გაცდენილი დღეები           

4 
სამედიცინო დახმარება 

(მოკლე აღწერა)           

5 გადაუდებელი დახმარება           

6 ავარია           

7 ქონების დაზიანება           

8 
არშემდგარი უბედური 

შემთხვევა           

9 
რამდენმა პირმა გაიარა 

სამედიცინო შემოწმება           

10 
სამუშაო საათები 

(კაც/საათი)           

11 გავლილი მანძილი (კმ)           

12 აფეთქება           

13 ალკოტესტი           

14 
საკვებით მოწამვლა, 

მოკლე აღწერა           

15 
წინასამუშაო 

ინსტრუქტაჟი           

16 ტრენინგები           

შრომის უსაფრთხოების მენეჯერის სახელი, 

გვარი: 
  

  


