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დოკუმენტის 
სახეობის 

სახელწოდება
დოკუმენტის სათაური ან მოკლე შინაარსი

კორესპონდენტი-
დაწესებულების 
სახელწოდება

გასული კორესპონდენციის ჟურნალი

დოკუმენტის 
თარიღი და 
ინდექსი

ფურცლების 
რაოდენობა

აღნიშნული ნიმუში უნდა განთავსდეს ორ გვერდზე, გვერდის ზომა A4 

ხელმოწერა მიღების 
შესახებ

საქმე # საქმეთა 
ნომენკლ. შესაბამისად შენიშვნა


