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1. ინსტრუქცია ელექტრონულ ტენდერში მონაწილეობის მისაღებად

სახელმწიფო შესყიდვების ერთიან ელექტრონულ სისტემაში (შემდგომში–სისტემა)
პროცედურები ხორციელდება საქართველოს კანონის ,,სახელმწიფო შესყიდვების შესახებ“,
,,სახელმწიფო შესყიდვების განხორციელების წესის შესახებ“ დებულების და ,,გამარტივებული
შესყიდვის, გამარტივებული ელექტრონული ტენდერის და ელექტრონული ტენდერის
ჩატარების წესის“ შესაბამისად. იხ. ვებ. გვერდი http://procurement.gov.ge

2. ტექნიკური დოკუმენტაცია

2.1. შესყიდვის ობიექტის ტექნიკური დავალება
2.1.1 შესყიდვის ობიექტია ხულოს მუნიციპალიტეტის გამგეობისა და საკრებულოსათვის
საჭირო საკანცელარი საქონელის შესყიდვა;

შესყიდვის ობიექტის დასახელება, რაოდენობა და ტექნიკური მახასიათებლები

# შესყიდვის ობიექტი ტექნიკური მახასიათებლები განზომილების
ერთეული

რაოდენობა

1 ავტოკალამი ლურჯი ფერის მელნით ცალი 2000

2 ტუშის პასტა შავი ცალი 100

3 ტუშის პასტა წითელი ცალი 100
4 ტუშის პასტა ლურჯი ცალი 100

5 სტეპლერი საშუალო ცალი 60

6 სტეპლერი პატარა ცალი 35

7 სტეპლერი დიდი ცალი 40

8 სახვრეტელა დიდი (არანაკლებ 100 ფურცლის) ცალი 3

9 სახვრეტელა საშუალო ცალი 15

10 სწრაფჩამკერი მუყაოს ორ რგოლიანი შესაკრავით ცალი 650
11 სწრაფჩამკერი ფერადი ცალი 450

12 სწრაფჩამკერი შესაკრავი ბაბთით ცალი 335

13 ბაინდერი A-4 ჩასადები ფირნიშნით (განიერი) ცალი 300

14 სკრეპი პატარა ცალი 180

15 სკრეპი დიდი ცალი 215

16 კორექტორი დიდი ცალი 130

17 კორექტორი ფუნჯისებური ცალი 70

18 ჭიკარტი სტანდარტული ცალი 50

19 კლიპსი პატარა (ფურცლის დამჭერი) ცალი 400

20 კლიპსი დიდი  (ფურცლის დამჭერი) ცალი 350

21 საკანცელარიო დანა დიდი ცალი 50

22 სტეპლერის სარჭი სდიდი ცალი 175

23 სტეპლერის სარჭი საშუალო ცალი 120

24 სტეპლერის სარჭი პატარა ცალი 120
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25 კალენდარი მაგიდის დასადგამით ცალი 10

26 კალენდარი მაგიდის დასადგამს გარეშე ცალი 20

27 კალენდარი მაგიდის სამკუთხა, მუყაოს დასადგამით ცალი 40

28 მარკერი სხვადასხვა ფერის ცალი 100

29 ფლომასტერი მსხვილი, მელნისფერი ცალი 22

30 სახაზავი პლასმასის 30 სმ. ცალი 70

31 სახაზავების ნაბორი სხვადასხვა ზომის ცალი 5

32 საშლელი არანაკლებ 5X1,5 სმ ცალი 50

33 მოსანიშნი ფურცელი სტანდარტული ფერადი (წებოვანი) ცალი 300

34 მოსანიშნი ფურცელი სტანდარტული (ჩასაწყობი ყუთით) ცალი 80

34 სარჭის ამომღები პატარა ცალი 50

36 კალკულატორი სამაგიდო მინიმუმ 12 ფუნქციით (კარგი
ხარისხით)

ცალი 30

37 ფანქარი სტანდარტული (საშლელით) ცალი 100

38 ფანქარი ავტომატური 0,5მმ. ცალი 20

39 ფანქარი ავტომატური 0,7მმ. ცალი 20

40 ფანქარი ავტომატური 0,9მმ. ცალი 20

41 ავტომატური ფანქრის წვერები 0,5 მმ. ცალი 40

42 ავტომატური ფანქრის წვერები 0, 7 მმ. ცალი 40

43 ავტომატური ფანქრის წვერები 0,9 მმ. ცალი 40

44 სათლელი ფანქრის საშუალო ცალი 25

45 ბალიში ბეჭდის დიდი ცალი 5

46 ბალიში (ხელის დასასველები) ცალი 45

47 კონვერტი თეთრი დიდი ცალი 400

48 კონვერტი თეთრი საშუალო ცალი 1200

49 კონვერტი თეთრი პატარა ცალი 1200

50 საკანცელარიო მაკრატელი საშუალო ცალი 30

51 მელანი ბეჭდის ლურჯი ფერის მელნით, კოლოფი
არანაკლებ 200 მლ.

ცალი 30

52 შლეიფი ბეჭდის სტანდარტული ცალი 5

53 ორგანაიზერი დიდი ცალი 10

54 მაგიდის თარო პლასტმასის, სამი სექციით ცალი 30

55 საქაღალდე პლანშეტი ცალი 30

56 ბეჭედი სახელურით
(შლეიფზე), წარწერით

დიამეტრი 40 მმ, წარწერა უნდა
განხორციელდეს შემსყიდველის მიერ
მიწოდებული ტექსტის და ფორმის
შესაბამისად

ცალი 25
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2.2. ფასების ცხრილი
ა) ფასების ცხრილი წარმოდგენილ უნდა იქნეს დანართი N2 შესაბამისად;

ბ) ფასში ასახული უნდა იყოს საქართველოს კანონმდებლობით გათვალისწინებული ყველა

გადასახადი.

გ) სატენდერო განცხადებით გათვალისწინებულია წინადადების ფასის დღგ-ის გათვალისწინებით

წარდგენა, იმ შემთხვევაში თუ პრეტენდენტი არ არის დღგ-ეს გადამხდელი, ხელშეკრულების

გაფორმებისას პრეტენდენტის მიერ სისტემაში საბოლოოდ დაფიქსირებული თანხა შემცირდება

დღგ-ეს ოდენობით და თუ პრეტენდენტი არის დღგ-ეს გადამხდელი ხელშეკრულების

გაფორმებისას უნდა წარმოადგინოს ცნობა დღგ-ეს გადამხდელობის შესახებ.

ე) იმ შემთხვევაში, თუ ტენდერში ყველაზე დაბალი ფასის წინადადების მქონე პრეტენდენტის

მიერ სისტემაში დაფიქსირებული საბოლოო ფასი 20%-ით ან მეტით დაბალია შესყიდვის ობიექტის

სავარაუდო ღირებულებაზე, პრეტენდენტმა შემსყიდველი ორგანიზაციის წერილობითი

მოთხოვნის შემდეგ, არაუმეტეს 2 (ორი) სამუშაო დღის ვადაში უნდა წარმოადგინოს

ფასწარმოქმნის ადეკვატურობის დასაბუთება. ფასწარმოქმნის ადეკვატურობა, შესაძლებელია

დასაბუთდეს შესყიდვის ობიექტთან დაკავშირებით პრეტენდენტის მიერ გაფორმებული

ხელშეკრულებებით ან ანგარიშ- ფაქტურით (ინვოისით). წარმოდგენილი დოკუმენტები უნდა

ადასტურებდეს პრეტენდენტის მიერ დაფიქსირებულ ფასად ხელშეკრულებით ნაკისრი

ვალდებულებების შესრულების შესაძლებლობას.

2.3. ხელშეკრულების აუცილებელი პირობები:
2.3.1 ანგარიშსწორების პირობა:
ა) ანგარიშსწორების ფორმა - უნაღდო, ვალუტა - ლარი;

ბ) ანგარიშსწორება მიმწოდებელთან განხორციელდება ეტაპობრივად, მიღება-ჩაბარების აქტის

გაფორმებისა და საგადასახადო დოკუმენტაციის (ანგარიშ-ფაქტურა/ინვოისი) წარმოდგენის

შემდეგ 15 (თხუთ- მეტი) სამუშაო დღის განმავლობაში;

გ) საავანსო ანგარიშსწორება არ გამოიყენება.

2.4 . საქონლის მიწოდების პირობები

2.4.1 საქონლის მიწოდება უნდა განხორციელდეს ეტაპობრივად მცირე პარტიებად,

შემსყიდველის მოთხოვნიდან 2 (ორი) სამუშაო დღის განმავლობაში, საქონლის მოწოდების ბოლო

ვადაა 2016 წლის 30 დეკემბერი.

2.4.2 მიწოდების ადგილია ხულოს მუნიციპალიტეტის გამგეობა დაბა ხულო ტბელ

აბუსერიძის ქ.№1
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2.5. შესყიდვის ობიექტის მიღება-ჩაბარების წესი

2.5.1. შესყიდვის ობიექტის მიღება-ჩაბარება საქონლის მიწოდების შემდეგ შემსყიდველისა და
მიმწოდებლის უფლებამოსილი წარმომადგენლების მიერ მიღება-ჩაბარების აქტის გაფორმებით,
შემსყიდველის მხრიდან მიღება-ჩაბარებას განახორციელებს ხულოს მუნიციპალიტეტის
გამგეობის ადმინისტრაციული სამსახურის საქმისწარმოებისა და მატერიალურ ტექნიკური
უზრუნველყოფის განყოფილების მთავარი სპეციალისტი მატერიალურ-ტექნიკური
უზრუნველყოფის საკითხებში.
2.5.2 მიღება-ჩაბარების აქტის გაფორმებასთან ერთად, მიმწოდებელი ვალდებულია
წარმოუდგინოს შემსყიდველს საქართველოს კანონმდებლობით გათვალისწინებული შესაბამისი
საგადასახადო დოკუმენტაცია.

2.6. ხელშეკრულების პირობების შეუსრულებლობა:
ა) ხელშეკრულებით ნაკისრი ვალდებულებების, შეუსრულებლობისაან/და
დაგვიანებით შესრულების შემთხვევაში, ყოველ დაგვიანებულ დღისათვის მიმწოდებელს
ეკისრება პირგასამტეხლო შეუსრულებელი ვალდებულების 0,5 % პროცენტის ოდენობით;
ბ) იმ შემთხვევაში, თუ ვადის გადაცდენისათვის დაკისრებული პირგასამტეხლოს
ჯამური თანხა გადააჭარბებს ხელშეკრულების ფასის 5% პროცენტს, შემსყიდველს უფლება
აქვს შეწყვიტოს ხელშეკრულება.
გ) საჯარიმო სანქციების გადახდა არ ათავისუფლებს მიმწოდებელს ძირითადი
ვალდებულებების შესრულებისაგან.
დ) ხელშეკრულებით ნაკისრი ვალდებულებების შეუსრულებლობის ან არაჯეროვნად
შესრულებისათვის ხელშეკრულების შეწყვეტის შემთხვევაში მიმწოდებელს ეკისრება
პირგასამტეხლო ხელშეკრულების საერთო ღირებულების 2,5%–ის ოდენობით;

2.7. ხელშეკრულება სახელმწიფო შესყიდვის შესახებ:

ა) ხელშეკრულების საბოლოო ვარიანტი დაზუსტდება ელექტრონულ ტენდერში
გამარჯვებულ პრეტენდენტთან ხელშეკრულების გაფორმების პროცესში, გარდა სატენდერო
დოკუმენტაციის 2.2.-2.6. პუნქტებით განსაზღვრული მოთხოვნებისა.

2.8 მიმწოდებელმა ტექნიკური დოკუმენტაციის სახით სისტემაში უნდა ატვირთოს
შემდეგი დოკუმენტები :

2.8.1 რეკვიზიტები (დანართი 1)
პრეტენდენტის იურიდიული ფორმა და დასახელება:
ხელმძღვანელის სახელი და გვარი:
პრეტენდენტის იურიდიული ან/და ფაქტიური მისამართი:
საიდენტიფიკაციო კოდი:
პრეტენდენტის ტელეფონის ნომერი:
ბანკის დასახელება:
ბანკი კოდი:
ანგარიშსწორების ანგარიში:

ელექტრონული მისამართი;
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2.8.2 ფასების ცხრილი (დანართი 2);

დამატებითი ინფორმაცია:
სატენდერო დოკუმენტაციასთან დაკავშირებული განმარტებების მიღება პრეტენდენტს შეუძლია
სატენდერო კომისიის აპარატში, წერილობითი მიმართვის შემთხვევაში. დაბა ხულო
ტ.აბუსერისძის ქ.#1, 1 სართული ოთახი #19. საკონტაქტო პირი დავით ქონიაძე მობ: 598 09 05 49

დანართი#2

ფასების ცხრილი

# შესყიდვის ობიექტი
ტექნიკური

მახასიათებლები
განზომილების

ერთეული
რაოდენო

ბა
ერთეულის
ღირებულე

ბა

საერთო
ღირებუ

ლება

წარმოშო
ბის

ქვეყანა,
მწარმოებ

ელი
1 ავტოკალამი ლურჯი ფერის

მელნით
ცალი 2000

2 ტუშის პასტა შავი ცალი 100

3 ტუშის პასტა წითელი ცალი 100

4 ტუშის პასტა ლურჯი ცალი 100

5 სტეპლერი საშუალო ცალი 60

6 სტეპლერი პატარა ცალი 35

7 სტეპლერი დიდი ცალი 40

8 სახვრეტელა დიდი (არანაკლებ
100 ფურცლის)

ცალი 3

9 სახვრეტელა საშუალო ცალი 15

10 სწრაფჩამკერი მუყაოს ორ
რგოლიანი
შესაკრავით

ცალი 650

11 სწრაფჩამკერი ფერადი ცალი 450

12 სწრაფჩამკერი შესაკრავი ბაბთით ცალი 335

13 ბაინდერი A-4 ჩასადები
ფირნიშნით
(განიერი)

ცალი 300

14 სკრეპი პატარა ცალი 180

15 სკრეპი დიდი ცალი 215

16 კორექტორი დიდი ცალი 130

17 კორექტორი ფუნჯისებური ცალი 70
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18 ჭიკარტი სტანდარტული ცალი 50

19 კლიპსი პატარა (ფურცლის
დამჭერი)

ცალი 400

20 კლიპსი დიდი  (ფურცლის
დამჭერი)

ცალი 350

21 საკანცელარიო დანა დიდი ცალი 50

22 სტეპლერის სარჭი სდიდი ცალი 175

23 სტეპლერის სარჭი საშუალო ცალი 120

24 სტეპლერის სარჭი პატარა ცალი 120

25 კალენდარი მაგიდის დასადგამით ცალი 10

26 კალენდარი მაგიდის დასადგამს გარეშე ცალი 20

27 კალენდარი მაგიდის სამკუთხა, მუყაოს
დასადგამით

ცალი 40

28 მარკერი სხვადასხვა ფერის ცალი 100

29 ფლომასტერი მსხვილი,
მელნისფერი

ცალი 22

30 სახაზავი პლასმასის 30 სმ. ცალი 70

31 სახაზავების ნაბორი სხვადასხვა ზომის ცალი 5

32 საშლელი არანაკლებ 5X1,5 სმ ცალი 50

33 მოსანიშნი ფურცელი სტანდარტული
ფერადი (წებოვანი)

ცალი 300

34 მოსანიშნი ფურცელი სტანდარტული
(ჩასაწყობი ყუთით)

ცალი 80

34 სარჭის ამომღები პატარა ცალი 50

36 კალკულატორი სამაგიდო მინიმუმ
12 ფუნქციით (კარგი
ხარისხით)

ცალი 30

37 ფანქარი სტანდარტული
(საშლელით)

ცალი 100

38 ფანქარი ავტომატური 0,5მმ. ცალი 20

39 ფანქარი ავტომატური 0,7მმ. ცალი 20

40 ფანქარი ავტომატური 0,9მმ. ცალი 20

41 ავტომატური
ფანქრის წვერები

0,5 მმ. ცალი 40

42 ავტომატური
ფანქრის წვერები

0, 7 მმ. ცალი 40

43 ავტომატური
ფანქრის წვერები

0,9 მმ. ცალი 40

44 სათლელი ფანქრის საშუალო ცალი 25

45 ბალიში ბეჭდის დიდი ცალი 5

46 ბალიში (ხელის
დასასველები)

ცალი 45

47 კონვერტი თეთრი დიდი ცალი 400

48 კონვერტი თეთრი საშუალო ცალი 1200

49 კონვერტი თეთრი პატარა ცალი 1200

50 საკანცელარიო
მაკრატელი

საშუალო ცალი 30
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51 მელანი ბეჭდის ლურჯი ფერის
მელნით, კოლოფი
არანაკლებ 200 მლ.

ცალი 30

52 შლეიფი ბეჭდის სტანდარტული ცალი 5

53 ორგანაიზერი დიდი ცალი 10

54 მაგიდის თარო პლასტმასის, სამი
სექციით

ცალი 30

55 საქაღალდე პლანშეტი ცალი 30

56
ბეჭედი სახელურით
(შლეიფზე)

დიამეტრი 40 მმ,
წარწერა უნდა
განხორციელდეს
შემსყიდველის მიერ
მიწოდებული
ტექსტის და ფორმის
შესაბამისად

ცალი 25

სულ ჯამი

პრეტენდენტის დასახელება ---------------------------------------


