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1. ინსტრუქცია ტენდერში მონაწილეთათვის 

 
1.1 სახელმწიფო შესყიდვების ერთიან ელექტრონულ სისტემაში (შემდგომში – სისტემა) შესყიდვის 

პროცედურები ხორციელდება საქართველოს კანონის „სახელმწიფო შესყიდვების შესახებ“ და 
„გამარტივებული შესყიდვის, გამარტივებული ელექტრონული ტენდერისა და ელექტრონული ტენდერის 
ჩატარების წესის“ შესაბამისად.  

 
1.2 სატენდერო წინადადების წარდგენისათვის უნდა იყოთ დარეგისტრირებული სისტემაში მიმწოდებლის 

სტატუსით. შემდეგვალდებული ხართ გაეცნოთ აფიდავიტს და დაეთანხმოთ მას (გაცნობას და თანხმობას 
ადასტურებთ სისტემის მეშვეობით). აფიდავიტის საილუსტრაციო ფორმა იხ. დანართ N1.  

 
1.3 ამის შემდეგ, მიმწოდებელი ვალდებულია ჯერ წარმოადგინოს სატენდერო წინადადების უზრუნველყოფის 

ელექტრონული გარანტია, ხოლო შემდეგ გადაიხადოს ტენდერში მონაწილეობის საფასური.  
 
1.4 სატენდერო წინადადების უზრუნველყოფის ელექტრონული გარანტია უნდა იქნას წარმოდგენილი 

სატენდერო განცხადებაში მითითებული სავარაუდო ღირებულების 1%–ის ოდენობით. ტენდერში 
მონაწილეობის საფასური შეადგენს 50 ლარს.  

 
1.5 ელექტრონული გარანტიის წარდგენისა და საფასურის გადახდის სისტემაში არსებული ავტომატური 

საშუალებების დროებითი ტექნიკური გაუმართაობის შემთხვევაში, ელექტრონული გარანტიის წარდგენა და 
საფასურის გადახდა ყოველ კონკრეტულ ტენდერში შესაძლებელია განხორციელდეს სისტემის გამოყენების 
გარეშე.  

 
1.6 ამ ინსტრუქციის 1.5 პუნქტით გათვალისწინებულ შემთხვევაში, როდესაც ხდება ელექტრონული გარანტიის 

წარდგენა და საფასურის გადახდა სისტემის გამოყენების გარეშე, ელექტრონული გარანტიის დედანი და 
საფასურის გადახდის დამადასტურებელი დოკუმენტი წარედგინება შემსყიდველ ორგანიზაციას. აღნიშნული 
ქმედებების განხორციელების გარეშე თქვენ არ გექნებათ სატენდერო წინადადების წარდგენისა და 
შესაბამისად, ტენდერში მონაწილეობის შესაძლებლობა.  

 
1.7 ელექტრონული გარანტიის ოდენობა შეადგენს შესყიდვის ობიექტის სავარაუდო ღირებულების 1 (ერთი) 

პროცენტს.  
 
1.8 მას შემდეგ, რაც ზემოაღნიშნულ ქმედებებს განახორციელებთ, თქვენ უფლება გაქვთ სისტემის მეშვეობით 

წარადგინოთ სატენდერო წინადადება.   
1.9 სატენდერო წინადადება შედგება სატენდერო წინადადების ფასისგან და ტექნიკური დოკუმენტაციისგან.  
 
1.10 ტექნიკური დოკუმენტაცია არის პრეტენდენტის მიერ სისტემაში ატვირთული შესყიდვის ობიექტისა და 

პრეტენდენტის შესახებ ნებისმიერი სახის ინფორმაცია, რომელიც მოთხოვნილია სატენდერო განცხადებითა 
და სატენდერო დოკუმენტაციით, გარდა ადმინისტრაციული ორგანოდან წარმოსადგენი საკვალიფიკაციო 
მონაცემების დამადასტურებელი დოკუმენტებისა.  

 
1.11 ტექნიკური დოკუმენტაციის ატვირთვის შემდეგ, თქვენ გაქვთ შესაძლებლობა მიუთითოთ თქვენი 

სატენდერო წინადადების ფასი კანონმდებლობით გათვალისწინებული ყველა გადასახადის 
გათვალისწინებით.  

 
1.12 სატენდერო წინადადების ფასის მითითებისთანავე თქვენ უფლება გაქვთ მიიღოთ მონაწილეობა 

ელექტრონულ ვაჭრობაში, რომელიც იყოფა ძირითად დროდ და დამატებით 3 რაუნდად.  
 
1.13 ძირითად დროში უფლება გაქვთ ცვალოთ თქვენი ფასი, კლებადობის პრინციპის გათვალისწინებითა და 

შემსყიდველის მიერ განსაზღვრული ბიჯზე არანაკლები ოდენობით.  
 
1.14 ბიჯი არის სატენდერო წინადადების ფასის კლების წინასაწარ განსაზღვრული მინიმალური ოდენობა, 

რომელიც მითითებულია სატენდერო განცხადების შესაბამის ველში.  
 
1.15 დამატებითი რაუნდების თითოეულ რაუნდში პრეტენდენტს უფლება აქვს მხოლოდ ერთხელ შეამციროს 

წინადადების ფასი, რისთვისაც განესაზღვრება ორი წუთი. დამატებით რაუნდებში მონაწილეობა 
სავალდებულო არ არის და პრეტენდენტს უფლება აქვს რაუნდში მონაწილეობა არ მიიღოს და შესაბამისად, 
ძალაში დარჩება მის მიერ ბოლოს დაფიქსირებული ფასი. რაუნდებში მონაწილეობის მიღება გულისხმობს 
ზემოთ აღნიშნული პრინციპით ფასის შემცირებას ან მის იგივე ოდენობით დატოვებას.  

 
1.16 დამატებით რაუნდებში მონაწილეობის უფლება აქვთ მხოლოდ იმ პრეტენდენტებს, რომლებმაც ძირითად 

დროში წარადგინეს წინადადება დადგენილი წესით. პირველ რაუნდში პრეტენდენტის მიერ წინადადების 
ფასის წარდგენის რიგითობა განისაზღვრება ძირითად დროში წარდგენილი წინადადების ფასის მიხედვით, 

კერძოდ, პირველ რაუნდში ბოლო შეთავაზებას აკეთებს ის პრეტენდენტი, რომელმაც ძირითად დროში 

ყველაზე დაბალი ფასი დააფიქსირა, ხოლო ყოველ მომდევნო რაუნდში - კი ის პრეტენდენტი, რომელმაც წინა 
რაუნდში ყველაზე დაბალი ფასი დააფიქსირა. წინადადების თანაბარი ფასების დაფიქსირების შემთხვევაში, 

რაუნდში ბოლო შეთავაზებას აკეთებს ის პრეტენდენტი, რომელმაც პირველმა დააფიქსირა ასეთი ფასი.  
 
1.17 მას შემდეგ, რაც დასრულდება დამატებითი რაუნდები, სისტემა პრეტენდენტებს აჯგუფებს სატენდერო 

წინადადების ფასის მიხედვით. ამის შემდეგ შემსყიდველი ორგანიზაციის მიერ მოწმდება ყველაზე დაბალი 
ფასის მქონე პრეტენდენტის ტექნიკური დოკუმენტაცია.  

 



1.18 იმ შემთხვევაში თუ ორი ან მეტი პრეტენდენტის მიერ სისტემაში მითითებულია თანაბარი ფასი, სისტემა 
ავტომატურად ანიჭებს უპირატესობას იმ პრეტენდენტს, რომელმაც პირველმა მიუთითა სატენდერო 
წინადადების აღნიშნული ფასი.  

 
1.19 თუ პრეტენდენტის მიერ წარმოდგენილი ტექნიკური დოკუმენტაცია არ შეესაბამება სატენდერო 

განცხადებისა და სატენდერო დოკუმენტაციის მოთხოვნებს, შემსყიდველი მას განუსაზღვრავს არაუმეტეს 3 
სამუშაო დღისა ტექნიკური დოკუმენტაციის დაზუსტებისათვის. დაუშვებელია ტექნიკური დოკუმენტაციის 
ისეთი დაზუსტება, რომელიც გამოიწვევს სატენდერო წინადადების არსებით ცვლილებას და მოახდენს 
გავლენას წინადადების ფასზე.  

 
1.20 თუ პრეტენდენტის სატენდერო წინადადება შეესაბამება სატენდერო განცხადებისა და სატენდერო 

დოკუმენტაციის მოთხოვნებს, შემსყიდველი ორგანიზაცია მიმართავს მას ადმინისტრაციული ორგანოს მიერ 
გასაცემი საკვალიფიკაციო მონაცემების დამადასტურებელი დოკუმენტების წარმოდგენის მოთხოვნით.  

 
1.21 იმ შემთხვევაში თუ ყველაზე დაბალი ფასის მქონე პრეტენდენტმა წარმატებით გაირა ყველა ზემოთ 

მოყვანილი ეტაპი (არ იქნა დისკვალიფიცირებული), ამ პრეტენდენტის მიერ საკვალიფიკაციო მონაცემების 
დამადასტურებელი დოკუმენტების წარდგენიდან არაუგვიანეს 5 სამუშაო დღისა, შემსყიდველი დებს მასთან 
სახელმწიფო შესყიდვების შესახებ ხელშეკრულებას.   

1.22 პრედენდენტის დისკვალიფიკაცია ხდება შემდეგ შემთხვევებში:  
 

ა) პრეტენდენტის მიერ ადმინისტრაციული ორგანოებიდან წარმოსადგენი საკვალიფიკაციო მონაცემების 
დამადასტურებელი დოკუმენტების წარმოუდგენლობის ან/და ხარვეზის მქონე მონაცემების წარმოდგენისას. 
ბ) თუ პრეტენდენტი უარს აცხადებს მის მიერ წარმოდგენილ სატენდერო წინადადებაზე; გ) თუ საუკეთესო 
ფასის მქონე პრეტენდენტის სატენდერო წინადადება ან/და საკვალიფიკაციო მონაცემები არ  

 
შეესაბამება (მათ შორის, ტექნიკური დოკუმენტაციის დაზუსტების შემდეგ) სატენდერო განცხადებისა და 
სატენდერო დოკუმენტაციის მოთხოვნებს; დ) თუ გამარჯვებული პრეტენდენტი უარს განაცხადებს 
ხელშეკრულების დადებაზე ან ვერ წარმოადგენს  

 
ხელშეკრულების შესრულების უზრუნველყოფის გარანტიას (ასეთი გარანტიის არსებობის შემთხვევაში) 
კანონმდებლობით გათვალისწინებულ ვადაში; ე) პრეტენდენტის მიერ არაკეთილსინდისიერი ქმედების 
განხორციელებისას.  

 
1.23 ამ ინსტრუქციის 1.22 ქვეპუნქტით გათვალისწინებულ შემთხვევებში, შემსყიდველ ორგანიზაციას უფლება 

აქვს მიმართოს ყველაზე დაბალი ფასის მქონე მომდევნო პრეტენდენტს, თუ ამ პრეტენდენტის მიერ 
სისტემაში ატვირთული ტექნიკური დოკუმენტაცია შეესაბამება სატენდერო განცხადებასა და სატენდერო 
დოკუმენტაციაში მოცემულ მოთხოვნებს.  

 
1.24 გამარტივებული ელექტრონული ტენდერის ან ელექტრონული ტენდერის ჩატარებისას, ”გამარტივებული 

შესყიდვის, გამარტივებული ელექტრონული ტენდერისა და ელექტრონული ტენდერის ჩატარების წესის“ მე-
2 მუხლის პირველი პუნქტის „ჟ“, „რ“ და „ტ“ ქვეპუნქტებით გათვალისწინებული ეტაპის შემდეგ 
ელექტრონული გარანტია უბრუნდება პრეტენდენტს, გარდა იმ შემთხვევებისა, როდესაც:  

 
ა) პრეტენდენტი უარს იტყვის თავის სატენდერო წინადადებაზე; ბ) პრეტენდენტი 
შეყვანილია შავ სიაში შესაბამისი ტენდერის ჩატარების შედეგად;  

 
გ)პრეტენდენტი დისკვალიფიცირებულია საკვალიფიკაციო მონაცემების დამადასტურებელი დოკუმენტების 
წარმოუდგენლობის ან/და ხარვეზის მქონე საკვალიფიკაციო მონაცემების დამადასტურებელი დოკუმენტების 
წარმოდგენის შემთხვევაში.  

 
1.25 იმ შემთხვევაში, თუ ელექტრონული გარანტიის პრეტენდენტისათვის დაბრუნება მოხდება ამ ინსტრუქციის 

1.24 პუნქტით დადგენილი პირობების დარღვევით, პრეტენდენტი ვალდებულია სახელმწიფო შესყიდვების 
სააგენტოს დაუბრუნოს საგარანტიო თანხა შესაბამისი მოთხოვნისთანავე.   

1.26 ელექტრონული ტენდერის შეწყვეტა:  
 

ა) სატენდერო კომისიას უფლება აქვს შეწყვიტოს ტენდერი თუ ყველაზე დაბალი ფასის მქონე პრედენდენტის 
დისკვალიფიკაციის შემდეგ, თუ მომდევნო ყველაზე დაბალი ფასის მქონე პრეტენდენტის წინადადების ფასი 
ბაზარზე შეცვლილი გარემოებების შედეგად, მნიშვნელოვნად აღემატება დისკვალიფიცირებული 
პრეტენდენტის მიერ შემოთავაზებულ ფასს ან/და ამ შესყიდვის ობიექტის საბაზრო ღირებულებას.  

 
ბ) სატენდერო კომისიას უფლება აქვს გამარტივებული ელექტრონული ტენდერისა და ელექტრონული 
ტენდერის შემთხვევებში ხელშეკრულების დადებამდე ნებისმიერ დროს შეწყვიტოს შესყიდვის პროცედურა, 
თუ ეს აუცილებელი გახდება მისგან დამოუკიდებელი და წინასწარ გაუთვალისწინებელი ობიექტური 
მიზეზებით, აგრეთვე საქართველოს სახელმწიფო ან/და საზოგადოებრივი ინტერესებიდან გამომდინარე; გ) 
შესყიდვის პროცედურების შეწყვეტის შემთხვევაში შემსყიდველი ორგანიზაცია ვალდებული არ არის,  

 
პრეტენდენტებს წარუდგინოს კონკრეტული მტკიცებულება ან დეტალური ინფორმაცია, რომლის 
საფუძველზედაც მიიღო ეს გადაწყვეტილება. შესყიდვის პროცედურების შეჩერებისას ან შეწყვეტისას 
შემსყიდველი ორგანიზაცია ვალდებული არ არის, აანაზღაუროს შესყიდვაში მონაწილეობასთან 
დაკავშირებული ხარჯები.  

 
 



1.27 გამარტივებულ ელექტრონულ ტენდერთან ან ელექტრონულ ტენდერთან დაკავშირებული ყველა 
დოკუმენტი ან/და ინფორმაცია წარმოდგენილ უნდა იქნეს ქართულ ენაზე. დოკუმენტების ან/და 
ინფორმაციის უცხოურ ენაზე წარდგენის შემთხვევაში მათ უნდა დაერთოს ნოტარიულად დამოწმებული 
ქართული თარგმანი.  

 
1.28 დავის შემთხვევაში უცხოენოვან დოკუმენტსა და მის ქართულ ენაზე შესრულებულ თარგმანს შორის, 

პრიორიტეტის მინიჭების საკითხს წყვეტს სატენდერო კომისია.   
1.29 სახელმწიფო შესყიდვების ერთიან ელექტრონულ სისტემაში (შემდგომში – სისტემა) ატვირთული ყველა 

დოკუმენტი ან/და ინფორმაცია ხელმოწერილი ან/და ბეჭედდასმული უნდა იყოს უფლებამოსილი პირის 
მიერ.  

 
1.30 ხელშეკრულების ფორმა და პირობები მოცემულია სატენდერო დოკუმენტაციაში, რომელიც ხელშეკრულების 

დადების მომენტისათვის დაზუსტდება სატენდერო წინადადების შესაბამისად.   
1.31 პრედენდენტს არა აქვს უფლება წარმოადგინოს ალტერნატიული წინადადება  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.  

 

 

 



 

ტექნიკური დოკუმენტაცია 
 
2.1 საკვალიფიკაციო მოთხოვნების თანახმად, პრედენდენტმა უნდა წარმოადგინოს შემდეგი დოკუმენტები:   
2.1.1 იურიდიული პირებისათვის:  

 საკვალიფიკაციო მოთხოვნების გარეშე 




2.1.2 ფიზიკური პირებისათვის:  
 საკვალიფიკაციო მოთხოვნების გარეშე 





2.1.3 როგორც იურიდიული, ასევე ფიზიკური პირებისათვის:  

(1) პრეტენდენტის შეთავაზება დანართი N2-ის მიხედვით;   
(2) ფასების ცხრილი დანართი N3-ის შესაბამისად;  

(3)        გამარჯვებულმა პრეტენდენტმა უნდა წარმოადგინოს ანალოგიური მომსახურების ნიმუშები. 

 

2.2 პრეტენდენტის მიერ წარდგენილი წინადადება ძალაშია სახელმწიფო შესყიდვების სააგენტოს 
თავმჯდომარის 2011 წლის 7 აპრილის N9 ბრძანებით დამტკიცებული „გამარტივებული შესყიდვის, 
გამარტივებული ელექტრონული ტენდერისა და ელექტრონული ტენდერის ჩატარების წესის“ მე-2 
მუხლის პირველი პუნქტის „ჟ“, „რ“ ან „ტ“ ქვეპუნქტებით გათვალისწინებული ეტაპის დადგომამდე.  

 
2.3 ელექტრონული გარანტიის მოქმედების ვადა უნდა განისაზღვროს: გამარტივებული ელექტრონული 

ტენდერის შემთხვევაში - არანაკლებ 120 კალენდარული დღით ტენდერისათვის სტატუსის „წინადადების 
მიღება დაწყებულია“ მინიჭების თარიღის შემდეგ.  

 

2.4 პრეტენდენტის მიერ სისტემაში ტექნიკური დოკუმენტაციის სახით ატვირთული უნდა იყოს:   
(1)       პრეტენდენტის შეთავაზება დანართი N2-ის მიხედვით;   
(2)  ფასების ცხრილი დანართი N3-ის შესაბამისად;  

(3)        ანალოგიური მომსახურების (ნაბეჭდი პროდუქციის)  ჩამონათვალი  სიის სახით. 

 

2.5 ფასები და ანგარიშსწორების პირობები:   
2.5.1 სატენდერო წინადადებაში საერთო ფასი გამოსახული უნდა იყოს ეროვნულ ვალუტაში, საქართველოს 

კანონმდებლობით გათვალისწინებული საქონლის მიწოდებასთან დაკავშირებული ყველა ხარჯისა და 
გადასახადის გათვალისწინებით.  

 
2.5.2 ანგარიშსწორება მოხდება უნაღდო ანგარიშსწორებით ლარში, ფაქტიურად მიწოდებული საქონლის 

ღირებულების მიხედვით, შესაბამისი მიღება-ჩაბარების აქტის გაფომებიდან 5 (ხუთი) სამუშაო დღის 
განმავლობაში;    

2.5.3 მიმწოდებლის წინასწარი ანგარიშსწორება არ გამოიყენება.  

 
2.6 მიწოდების პირობები და ვადები:   
2.6.1 მისაწოდებელი საქონელი/მომსახურება უნდა აკმაყოფილებდეს დანართი N4-ში მოცემულ 

მახასიათებლებს;  
 
2.6.2 საქონლის დამზადება და მიწოდება უნდა განხორციელდეს ხელშეკრულების გაფორმებიდან 15 

(თხუთმეტი) სამუშაო დღის ვადაში. 
 
2.6.3 მიმწოდებელი ვალდებულია უზრუნველყოს საქონლის მიტანა საკითარი ხარჯებით შემდეგ მისამართზე: 

ქ. თბილისი, მ. ალექსიძის 1/3  
 
2.6.4 მიმწოდებელი ვალდებულია გადასცეს შემსყიდველს უფლებრივად და ნივთობრივად უნაკლო და ახალი 

საქონელი;  
 
2.6.5 მიმწოდებელმა საქონლის მიწოდებისას უნდა წარმოადგინოს საქართველოს საგადასახადო 

კანონმდებლობით გათვალისწინებული შესაბამისი დოკუმენტაცია.  

2.7 დამატებითი ინფორმაცია:   
2.7.1 მისაწოდებელი საქონელი უნდა იყოს უმაღლესი ხარისხის;  
 
2.7.2 სატენდერო კომისია უფლებამოსილია ტენდერში გამარჯვებულის გამოვლენამდე, მოსთხოვოს 

პრეტენდენტს შეთავაზებული საქონლის ნიმუშების მსგავსი საქონლის წარდგენა;  
 
2.7.3 იმ შემთხვევაში თუ შეთავაზებული საქონლის ნიმუშები იქნება უხარისხო და არ დააკმაყოფილებს 

შემსყიდველის მოთხოვნებს, სატენდერო კომისია უფლებამოსილია მოახდინოს პრეტედენტის 
დისკვალიფიკაცია სატენდერო პროცედურებიდან.  

 
2.7.4 კომისია უფლებამოსილია მცირეოდენი კორექტივები შეიტანოს სატენდერო დოკუმენტაციაზე 

თანდართულ დიზაინში ან/და პრეტენდენტის მიერ წარმოდგენილ ნიმუშებში.  



3. დამატებითი ინფორმაცია: 

 
სატენდერო დოკუმენტაციასთან დაკავშირებული განმარტების ან/და დაზუსტების მიღება პრეტენდენტს შეუძლია 
წერილობითი მიმართვის შემთხვევაში შემდეგ მისამართზე: ქ. თბილისი, მ. ალექსიძის 1/3 
 
საკონტაქტო პირები:    ოთარ მიქაძე 577200709 otar.miqadze@manuscript.ac.ge 

ირმა ბერიძე 599171226 irma.beridze@manuscript.ac.ge 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. ხელშეკრულება სახელმწიფო შესყიდვის შესახებესახებ 
 

ხელშეკრულება N 
 

 
წინამდებარე დოკუმენტი წარმოადგენს სახელმწიფო შესყიდვების შესახებ ხელშეკრულების პროექტს, რომელიც 

დაიდება გამარტივებული ელექტრონული ტენდერის ჩატარების შედეგად. წინამდებარე ხელშეკრულების 

პროექტის პირობების დაზუსტება განხორციელდება გამარჯვებული პრეტენდენტის სატენდერო წინადადების 

შესაბამისად, რომელიც ამავდროულად თანდართული ექნება ხელშეკრულებას, როგორც მისი განუყოფელი 

ნაწილი. 
 
 

ხელშეკრულება სახელმწიფო შესყიდვის შესახებ # 

ქ.თბილისი                                                           ------------------------- 2015 წელი 

ერთის მხრივ, სსიპ კ. კეკელიძის სახ, ხელნაწერთა ეროვნული ცენტრი (შემდგომში `შემსყიდველი~) 

მისი დირექტორის ზაალ აბაშიძს სახით და მეორეს მხრივ ________________ (შემდგომში `მიმწოდებელი~) 

იმის გათვალისწინებით, რომ შემსყიდველმა ჩაატარა გამარტივებული ელექტრონული ტენდერი 

#SPA__________ ბეჭდვა და მასთან დაკავშირებული მომსახურებების (CPV 79800000), რომელშიც 

გამარჯვებულად მიჩნეულ იქნა მიმწოდებლის სატენდერო წინადადება, რომლის თანახმად მიმწოდებელმა 

აიღო ვალდებულება შეასრულოს ზემოაღნიშნული მომსახურება შემდეგ თანხაზე:  

_____ (________________ ლარი და __ თეთრი) ლარი 

(ხელშეკრულების თანხა ციფრებით, სიტყვიერად და ვალუტის ჩვენებით) 

(შემდგომში `ხელშეკრულების ღირებულება~) 

მხარეები ვთანხმდებით და ვაფორმებთ წინამდებარე ხელშეკრულებას შემდეგი პირობებით: 

1. ხელშეკრულებაში გამოყენებულ ტერმინთა განმარტებები 

1.1. `ხელშეკრულება სახელმწიფო შესყიდვის შესახებ” (შემდგომში – `ხელშეკრულება”) – შემსყიდველსა 

და მიმწოდებელს შორის დადებული წინამდებარე ხელშეკრულება, რომელიც ხელმოწერილია მხარეთა მიერ, 

მასზე თანდართული ყველა დოკუმენტით. 

1.2. `ხელშეკრულების ღირებულება” – საერთო თანხა, რომელიც უნდა გადაიხადოს შემსყიდველმა 

მიმწოდებლის მიერ ხელშეკრულებით ნაკისრი ვალდებულებების სრული და ზედმიწევნით 

შესრულებისათვის. 

1.3. `დღე”, `კვირა”, `თვე” – კალენდარული დღე, კვირა, თვე. 

1.4. `შემსყიდველი”- ორგანიზაცია, რომელიც ახორციელებს შესყიდვას. 

1.5. `მიმწოდებელი” – პირი, რომელიც ახორციელებს მომსახურებას ხელშეკრულების ფარგლებში. 

2. ხელშეკრულების საგანი და კლასიფიკატორის კოდი 

2.1. ხელშეკრულების საგანს წარმოადგენს „ბეჭდვა და ადგილზე მიწოდება“ (CPV79823000), სატენდერო 

დოკუმენტაციის ტექნიკური დავალების შესაბამისად (ხელშეკრულებით გათვალისწინებული შესყიდვის 

ობიექტი განისაზღვრება სატენდერო დოკუმენტაციის, კერძოდ ტექნიკური დავალების შესაბამისად, 

რომელიც შემდგომში თან დაერთვის ხელშეკრულებას და წარმოადგენს მის განუყოფელ ნაწილს) – 

შემდგომში მომსახურება. 

3. ხელშეკრულების ღირებულება 

3.1. ხელშეკრულების საერთო ღირებულება შეადგენს _____ (______ ლარი და __ თეთრი) ლარი. 



3.2. ხელშეკრულების ჯამური ღირებულება მოიცავს შემსრულებლის ყველა ხარჯსა და საქართველოს 

კანონმდებლობით დადგენილ ყველა გადასახადს. 

4. ანგარიშსწორების ფორმა და ვადები 

4.1. მიმწოდებელთან ანგარიშსწორება განხორციელდება უნაღდო ანგარიშსწორების ფორმით ეროვნულ 

ვალუტაში. 

4.2 ანგარიშსწორება მოხდება ფაქტიურად მიწოდებული საქონლის და თანმდევი მომსახურების 

ღირებულების მიხედვით, კანონმდებლობით დადგენილი დოკუმენტაციის გაფორმების საფუძველზე.  

4.2. ანგარიშსწორება იწარმოებს ფაქტიურად გაწეული მომსახურების შესახებ წარმოდგენილი მიღება-

ჩაბარების აქტის საფუძველზე 5 (ხუთი) სამუშაო დღის განმავლობაში. 

4.3.  წინასწარი ანგარიშსწორება არ გამოიყენება. 

4.4.  დაფინანსების წყარო: 2015 წლის სახელმწიფო ბიუჯეტი. 

5. შესყიდვის ობიექტის მიღება-ჩაბარების წესი 

5.1. საქონელი თანმდევი მომსახურებით მიღებულად ჩაითვლება მხოლოდ შემდეგი პირობებით: მომსახურება 

ჩაითვლება გაწეულად მხოლოდ კანონმდებლობით დადგენილი დოკუმენტაციის (მიღება-ჩაბარების აქტი) 

გაფორმების შემდეგ. 

5.2. შემსყიდველის მხრიდან მიღება-ჩაბარების აქტზე ხელმომწერ უფლებამოსილ პირს წარმოადგენს 

ხელნაწერთა ეროვნული ცენტრის დირექტორი ზაალ აბაშიძე ან მისი არ ყოფნის შემთხვევაში დირექტორის 

მოვალეობის შემსრულებელი. 

5.3. შემსყიდველის მხრიდან მიღება-ჩაბარების აქტზე ხელმომწერ უფლებამოსილ პირს წარმოადგენს დირექტორი 

ზაალ აბაშიძე. 

6. სტანდარტები 

6.1. ხელშეკრულების ფარგლებში გაწეული მომსახურება უნდა შეესაბამებოდეს საქართველოში მოქმედ 

სტანდარტებს და სრულად აკმაყოფილებდეს შესმყიდველის მოთხოვნებს. 

7. შესყიდვის ობიექტის მიწოდების ვადა  

7.1. შესყიდვის ობიექტის მოწოდების ვადა ხელშეკრულების გაფორმებიდან 15 სამუშაო დღის განმავლობაში. 

8. მხარეთა უფლება – მოვალეობები 

8.1. შემსყიდველს უფლება აქვს: 

 - მოსთხოვოს მიმწოდებელს ხელშეკრულების ჯეროვანი, დროული და კეთილსინდისიერი 

შესრულება; 

 - განახორციელოს კონტროლი და ზედამხედველობა ხელშეკრულებით გათვალისწინებული 

პირობების შესრულებაზე; 

 - მოსთხოვოს მიმწოდებელს დეტალური ინფორმაცია გასაწევი მომსახურების შესახებ. 

8.2. შემსყიდველი ვალდებულია: 

 - გადაიხადოს მომსახურების ღირებულება ამ ხელშეკრულებით გათვალისწინებული წესითა და 

ოდენობით; 

 - გაწეული მომსახურების ნაკლის აღმოჩენის შემთხვევაში, დაუყოვნებლივ წერილობით აცნობოს 

მიმწოდებელს და მოითხოვოს ნაკლის აღმოფხვრა; 



 - დაიცვას ხელშეკრულებით განსაზღვრული სხვა პირობები. 

8.3. მიმწოდებელს უფლება აქვს:  

 - მოსთხოვოს შემსყიდველს გაწეული მომსახურების ღირებულების ანაზღაურება ხელშეკრულებით 

გათვალისწინებულ ვადებში; 

 - მოითხოვოს შემსყიდველისაგან ხელშეკრულების სხვა პირობების დაცვა. 

8.4. მიმწოდებელი ვალდებულია: 

 - - შეასრულოს ხელშეკრულებით გათვალისწინებული მომსახურება; 

 - გაწეული მომსახურების ნაკლოვანების შემთხვევაში თავისი ხარჯით უზრუნველყოს აღნიშნული 

ნაკლის გამოსწორება; 

 - გაუწიოს მომსახურება საკუთარი ძალებითა და ტექნიკური საშუალებებით; 

 - წინასწარ აცნობოს შემსყიდველს მოსალოდნელი შეფერხების შესახებ; 

 - ჯეროვნად შეასრულოს ხელშეკრულებით გათვალისწინებული ყველა 

 

9. ხელშეკრულების შესრულების კონტროლი 

9.1. შესყიდვის ობიექტი მიღებულად ჩაითვლება მხოლოდ შემდეგი პირობებოთ: 

9.1.1. მიმწოდებლის მიერ ხელშეკრულებით გათვალისწინებული საქონლის შემსყიდველისათვის მიწოდებისას 

კონტროლის განმახორციელებელი პირი ამოწმებს შესყიდვის ობიექტის შესაბამისობას ხელშეკრულებით 

გათვალისწინებული პირობებთან და ადასტურებს შესაბამისი დასკვნით, ხოლო ამის შემდეგ მიმწოდებელსა და 

შემსყიდველს შორის ფორმდება მიღება-ჩაბარების აქტი. 

9.2. ხელშეკრულების 8.1 პუნქტით გათვალისწინებულ კონტროლს განახორციელებს ხელნაწერთა ეროვნული 

ცენტრის დირექტორის თანაშემწე ლაშა კალაძე. 

9.3. ამ მუხლის არც ერთი პუნქტი არ ათავისუფლებს მიმწოდებელს მოცემული ხელშეკრულებით 

გათვალისწინებული ვალდებულებებისგან. 

 

10. ხელშეკრულების პირობების შეუსრულებლობა 

10.1. ფორს-მაჟორული პირობების გარდა, შემსყიდველი უფლებამოსილია ხელშეკრულებით ნაკისრი 

ვალდებულების დაგვიანებით შესრულების შემთხვევაში, დააკისროს მიმწოდებელს პირგასამტეხლო ყოველ 

ვადაგადაცილებულ დღეზე შეუსრულებელი ვალდებულების ღირებულების 0.5%-ის ოდენობით. 

10.2. იმ შემთხვევაში, თუ მიმწოდებელი ხელშეკრულებით ნაკისრი ვალდებულების შესრულებას გადააჭარბებს 

15 კალენდარული დღით, შემსყიდველი იტოვებს უფლებას ცალმხრივად შეწყვიტოს ხელშეკრულება და ასევე 

გამოიყენოს ამ პუნქტის 9.2 ქვეპუნქტით გათვალისწინებული პირობები. 

10.3. დაკისრებული პირგასამტეხლო გადახდილ უნდა იქნას მხარისათვის აღნიშნულის თაობაზე 

გადაწყვეტილების (წერილი პირგასამტეხლოს დაკისრების თაობაზე) გაცნობიდან არაუგვიანეს 1 (ერთი) თვის 

ვადისა. 

 

11. ხელშეკრულებაში ცვლილებების შეტანა და ხელშეკრულების შეწყვეტა. 



11.1. ხელშეკრულებაში ნებისმიერი ცვლილების, დამატების შეტანა შესაძლებელია მხოლოდ წერილობითი 

ფორმით, მხარეთა შეთანხმების საფუძველზე. 

11.2. ხელშეკრულების პირობების, მათ შორის, ფასის შეცვლა დაუშვებელია, თუ ამ ცვლილების შედეგად 

იზრდება ხელშეკრულების ჯამური ღირებულბა ან უარესდება ხელშეკრულების პირობები შემსყიდველისთვის, 

გარდა საქართველოს სამოქალაქო კოდექსის 398-ე მუხლით გათვალისწინებული შემთხვევებისა. ხელშეკრულების 

პირობების გადასინჯვა ხდება საქართველოს კანონმდებლობით დადგენილი წესით. 

11.3. თუ რაიმე წინასწარ გაუთვალისწინებელი მიზეზების გამო წარმოიშვება ხელშეკრულების პირობების 

შეცვლის აუცილებლობა, ცვლილების შეტანის ინიციატორი ვალდებულია წერილობით ან კომუნიკაციის 

ელექტრონული საშუალების გამოყენებით შეატყობინოს მეორე მხარეს შესაბამისი ინფორმაცია. 

11.4. ხელშეკრულების ერთ-ერთი მხარის მიერ ხელშეკრულების პირობების შეუსრულებლობის შემთხვევაში 

მეორე მხარე უფლებამოსილია ცალმხრივად მიიღოს გადაწყვეყილება ხელშეკრულების შეწყვეტის შესახებ. 

11.5. ხელშეკრულება ასევე შეიძლება შეწყდეს მხარეთა ინიციატივით, ურთიერთშეთანხმების საფუძველზე. 

 

12. ფორს-მაჟორი 

12.1. ფორს-მაჟორი ნიშნავს მხარეებისათვის გადაულახავ და მათი კონტროლისაგან დამოუკიდებელ 

გარემოებებს, რომელიც არ არის დაკავშირებული შემსყიდველის და ან მიმწოდებლის შეცდომებსა და 

დაუდევრობასთან და რომელსაც გააჩნია წინასწარ გაუთვალისწინებელი ხასიათი. 

12.2. ფორს-მაჟორული გარემოებების დადგომის შემთხვევაში ხელშეკრულების დამდებმა მხარემ, 

რომელისთვისაც შეუძლებელი ხდება ნაკისრი ვალდებულებების შესრულება, დაუყოვნებლივ უნდა 

გაუგზავნოს მეორე მხარეს წერილობით შეტყობინება ასეთი გარემოებების და მათი გამომწვევი მიზეზების 

შესახებ. 

13. დავები და მათი გადაწყვეტის წესი 

13.1. ხელშეკრულების შესრულებისას მხარეთა შორის წამოჭრილი დავები ან აზრთა სხვადასხვაობა 

შესაძლებელია გადაწყვეტილ იქნას ორივე მხარის ერთობლივი მოლაპარაკების საფუძველზე. 

13.2. შეთანხმების მიუღწევლობის შემთხვევაში მხარეები მიმართავენ სასამართლოს, საქართველოს 

კანონმდებლობის შესაბამისად. 

14. ინტერესთა კონფლიქტი 

„სახელმწიფო შესყიდვების შესახებ“ საქართველოს კანონის მე-8 მუხლის მოთხოვნათა გათვალისწინებით, 

წინამდებარე ხელშეკრულებაზე და მიღება-ჩაბარების აქტზე ხელმომწერი და კონტროლის განმახორციელებელი 

პირები სრულად აკმაყოფილებენ კანონის ამ მოთხოვნას და არ იმყოფებიან ინტერესთა კონფლიქტში 

მიმწოდებელთან. 

 

15. ხელშეკრულების მოქმედების ვადა 

15.1. წინამდებარე ხელშეკრულება ძალაში შედის მისი ხელმოწერის დღიდან და მოქმედებს 2015 წლის 31 

დეკემბრის ჩათვლით. 

16. ზოგადი დებულებები 

16.1 არც ერთ მხარეს არ აქვს უფლება, მეორე მხარისაგან წერილობითი თანხმობის გარეშე თავისი უფლებები ან 

ვალდებულებები გაასხვისოს ან გადასცეს მესამე პირებს. 



16.2 მხარეები თანმხდებიან, რომ ის ურთიერთობანი, რომლებიც არ იქნება დარებულირებული წინამდებარე 

ხელშეკრულებით, რეგულირებული უნდა იყოს საქართველოს კანონმდებლობით დადგენილი წესით. 

16.3 ხელშეკრულება და მასთან დაკავშირებული ყველა დოკუმენტაცია, რომლებიც გაიცვლება მხარეთა შორის 

ფორმდება ქართულ ენაზე. 

16.4 ხელშეკრულება შედგენილია ორი თანაბარი იურიდიული ძალის მქონე ეგზემპლარად, რომელთაგან ერთი 

რჩვება შემსყიდველს, ერთი - მიმწოდებელს 

 

18. mxareTa rekvizitebi da xelmowerebi 
 

 
 

„ შემსყიდველი “  

 

„მიმწოდებელი“ 

საჯარო სამართლის იურიდიული პირი - 

კორნელი კეკელიძის სახ. ხელნაწერთა 

ეროვნული ცენტრის დირექტორი ზაალ 

აბაშიძე 

 

მისამართი: ქ. თბილისი,  

მ. ალექსიძის 1/3 

საიდენტიფიკაციო კოდი: 211368474 

ტელ: 247-42-42 
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დანართი N1  

აფიდავიტი 

 

სატენდერო წინადადების დამოუკიდებლად განსაზღვრის თაობაზე 

 
გამოცხადებულ ტენდერში მონაწილეობის მიღების მიზნით, ვადასტურებ, რომ ჩემს მიერ წარმოდგენილი 
სატენდერო წინადადება შემუშავებულია კონკურენტისგან დამოუკიდებლად. ასევე ვადასტურებ, რომ:  

ჩემთვის ცნობილია, რომ სატენდერო წინადადება დისკვალიფიცირებულ იქნება, თუ აღმოჩნდა, რომ 
აფიდავიტში მოცემული ინფორმაცია არის ყალბი ან/და ცრუ;  
უფლებამოსილი ვარ პრეტენენტის მიერ, ხელი მოვაწერო ამ აფიდავიტს და წარვადგინო ეს სატენდერო 
წინადადება;  
ნებისმიერ პირი, რომლის ხელმოწერაც დაფიქსირებულია სატენდერო წინადადებაზე, შესაბამისად 
უფლებამოსილია პრეტენდენტის მიერ;  
ჩემთვის ცნობილია რომ ტერმინი "კონკურენტი" აფიდავიტის მიზნებიდან გამომდინარე, გულისხმობს 
ნებისმიერ პირს, რომელიც შესაძლებელია იყოს პრეტენდენტი ან/და წარადგინოს სატენდერო წინადადება 
ამ ტენდერში;  
მატერიალური გამორჩენის ან უპირატესობის მიღების მიზნით პრეტენდენტსა და კონკურენტს შორის არ 
წარმოებულა კონსულტაცია, კომუნიკაცია, შეთანხმება ან მოლაპარაკება შემდეგ საკითხებთან 
დაკავშირებით:  

o სატენდერო წინადადების ფასი;  
o სატენდერო წინადადების ფასის გამოთვლის მეთოდი, კოეფიციენტი ან ფორმულა; 
o სატენდერო წინადადების წარდგენა ან წარდგენისგან თავის შეკავება;  
o ისეთი სატენდერო წინადადების განზრახ წარდგენა, რომელიც არ აკმაყოფილებს გამოცხადებული 

ტენდერის პირობებს;   
o შესყიდვის ობიექტის ხარისხი, მოცულობა, ტექნიკური პირობები ან მიწოდების დეტალები, 

რომელთაც ეხება სატენდერო წინადადება;  

 
სატენდერო წინადადების პირობები პრეტენდენტს წინასწარი განზრახვით, პირდაპირ ან არაპირდაპირ, არ 
გაუმჟღავნებია ან/და არ გაუმჟღავნებს კონკურენტს სატენდერო წინადადების განსაჯაროების მომენტამდე. 
გავეცანი ამ აფიდავიტის შინაარსს და ვადასტურებ წარმოდგენილი ინფორმაციის უტყუარობას. 

 
თანხმობა 

 
სახელმწიფო შესყიდვების მიზნებისთვის, აფიდავიტი წარმოადგენს სატენდერო წინადადების დამოუკიდებლად განსაზღვრის თაობაზე 
წერილობით დოკუმენტს, რომლის ხელმომწერი, პრეტენდენტის სახელით, ადასტურებს დოკუმენტში მითითებული ინფორმაციისა და 
გარემოებების უტყუარობას და საქართველოს კანონმდებლობით დადგენილი წესით პასუხს აგებს აღნიშნული ინფორმაციისა და გარემოებების 
უტყუარ ობაზე. აფიდავიტით განსაზღვრული პირობების დარღვევა იწვევს სისხლის-სამართლებრივ პასუხისმგებლობას საქართველოს 

სისხლის სამართლის კოდექსის 1951 მუხლის შესაბამისად. 



პდანართი N2 

პრეტენდენტის შეთავაზება 

 

 

1 

პრეტენდენტის იურიდიული 

ფორმა და დასახელება: 
   

ხელმძღვანელის თანამდებობა, 

სახელი და გვარი: 
   

 პრეტენდენტის იურიდიული 

ან/და ფაქტიური მისამართი: 
   

 საიდენტიფიკაციო კოდი: 
   

 პრეტენდენტის ტელეფონის 

ნომერი:  

   

 ელექტრონული მისამართი:  

   

 ბანკი:  

   

ბანკის კოდი:  

   

 ანგარიშის ნომერი:  

   

2 

 სახელმწიფო შესყიდვების ერთიან 

ელექტრონულ სისტემაში 

შემოთავაზებული სატენდერო 

წინადადების ფასი: 
   

3 
 ინფორმაცია ანგარიშწორების 

შესახებ:  
   

4 
 ინფორმაცია საქონლის მიწოდების 

პირობებისა და ვადების შესახებ:  
   

 
პრეტენდენტის ხელმოწერა: _____________________________  

     ბ.ა. 

 

 



 
დანართი N3 

ფასების ცხრილი 

 

 
N 

  
საქონლის/მომსახურების 

დასახელება   
მწარმოებელი ქვეყანა 

  ტექნიკური   
განზ. 

  
რაოდ. 

  
ერთეულის ფასი 

 
 

          
 

   

 
    

მახასიათებელი 
       

 

                   
 

                     
 

                     
 

 

 

 

 

 

 
პრეტენდენტის ხელმოწერა: _____________________________ 

                                                                                                     ბ.ა. 

 

 

 

 

 

 

 

 



დანართი N4 

 

ტექნიკური დავალება 

 
შესყიდვის სავარაუდო ღირებულება - 5000.00 (ხუთი ათასი ლარი და 00 

თეთრი) ლარი. 
-  გარეკანის დიზაინი („მრავალთავის“ წინა ნომრის მსგავსად) 

- პრეტენდენტმა უნდა წარმოადგინოს ანალოგიური მომსახურების ნიმუშები. 

 

 1.2.  შესყიდვის ობიექტი მოიცავს შემდეგი დასახელების ჩამონათვალს: 
 

- დასაბეჭდი პროდუქციის რაოდენობა და ტექნიკური მახასიათებლები 
 დასახელება რაოდენობა ფორმატი-ტექნიკური 

მახასიათებლები 

1 წიგნი 450 (ოთხას 

ორმოცდაათი) 

ცალი 

ფორმატი: B5; 

მოცულობა: 600 გვ., ყვითელი 

ქაღალდი, 70 გ, 1+1; 

 გარეკანი: ცარცი, 300 გ, გლუვი 

ლამინირებული, 4+0;  

ბეჭდვა: ოფსეტური;  

კინძვა: თერმული + კერვა; 

შენიშვნა: იმ შემთხვევაში თუ მიწოდებული საქონელი აღმოჩნდება წუნდებული, 
მიმწოდებელი ვალდებულია საკუთარი სახსრებით შეცვალოს წუნდებული 
საქონელი 5 (ხუთი)  დღის ვადაში. 


