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ინსტრუქცია ტენდერში მონაწილეთათვის 
 

 
1.1. ელექტრონული სახელმწიფო შესყიდვა ტარდება სახელმწიფო შესყიდვების ერთიანი ელექტრონული სისტემაში 
(შემდგომში - სისტემა).  
1.2. სახელმწიფო შესყიდვების ერთიან ელექტრონულ სისტემაში შესყიდვის პროცედურები ხორციელდება 
„სახელმწიფო შესყიდვების შესახებ“ საქართველოს კანონის და სახელმწიფო შესყიდვების სააგენტოს 
თავმჯდომარის 2011 წლის 7 აპრილის # 9 ბრძანების „გამარტივებული შესყიდვის, გამარტივებული ელექტრონული 
ტენდერისა და ელექტრონული ტენდერის ჩატარების წესის“ შესაბამისად. 
1.3. გამარტივებული ელექტრონულ ტენდერთან დაკავშირებული ყველა დოკუმენტი ან/და ინფორმაცია 
წარმოდგენილი უნდა იქნეს ქართულ ენაზე. დოკუმენტების ან/და ინფორმაციის უცხოურ ენაზე წარდგენის 
შემთხვევაში მათ უნდა დაერთოს ნოტარიულად დამოწმებული ქართული თარგმანი.  
1.4. სახელმწიფო შესყიდვების ერთიან ელექტრონულ სისტემაში (შემდგომში – სისტემა) ატვირთული ყველა 
დოკუმენტი ან/და ინფორმაცია ხელმოწერილი ან/და ბეჭედდასმული უნდა იყოს უფლებამოსილი პირის მიერ. 
1.5. ხელშეკრულების ფორმა და პირობები მოცემულია სატენდერო დოკუმენტაციაში, რომელიც ხელშეკრულების 
დადების მომენტისათვის დაზუსტდება სატენდერო წინადადების შესაბამისად. 
1.6. პრედენდენტს არა აქვს უფლება წარმოადგინოს ალტერნატიული წინადადება. 
1.7.იმ შემთხვევაში, თუ ტენდერში ელექტრონული ვაჭრობის შედეგად გამარჯვებული მიმწოდებლის მიერ  
სისტემაში დაფიქსირებული საბოლოო ფასი 20%-ზე მეტით დაბალია შესყიდვის ობიექტის სავარაუდო 
ღირებულებაზე,  მიმწოდებელმა უნდა დაასაბუთოს ფასწარმოქმნის ადეკვატურობა ან/და ამ ფასად ტენდერით 
გათვალისწინებული ვალდებულების შესრულების შესაძლებლობა. 
 
სატენდერო დოკუმენტაციასთან დაკავშირებული განმარტებების მიღება პრეტენდენტს შეუძლია სატენდერო 
კომისიის აპარატში, საკონტაქტო პირი ქეთი ოდიშვილი, ტელ: 599 976353; ელ.ფოსტა: k.odishvili@gnfc.ge 

 
 
პრეტენდენტებმა ტექნიკური დოკუმენტაციის სახით სისტემაში უნდა ატვირთონ შემდეგი დოკუმენტები და 
ინფორმაცია: 
 
ა) რეკვიზიტები დანართი 1-ის შესაბამისად.  
ბ)გასაწევი მომსახურების ხარჯთაღრიცხვა, საქართველოს კანონმდებლობით განსაზღვრული გადასახადებისა და 
თანმდევი ხარჯების ჩათვლით (ცხრილის სახით, დანართი # 2-ის მიხედვით). 
გ)პრეტენდენტს უნდა გააჩნდეს მინიმუმ  სამ  წლიანი გამოცდილება ანალოგიური მომსახურების გაწევის შესახებ 
(წარმოსადგენია ინფორმაცია ანალოგიური გამოცდილების შესახებ). 
შენიშვნა: შემსყიდველის მიერ აღნიშნული დოკუმენტების წარმოდგენის მოთხოვნა განისაზღვრა, მიმწოდებელის 
ქმედითუნარიანობის და მომსახურების დროულად, ხარისხიანად და შეუფერხებლად გაწევის უფლებამოსილების 
დადგენის მიზნით. 
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1. ტექნიკური  დავალება 

• პრეტენდენტმა უნდა უზრუნველყოს ორმხრივი სატიტულო ბლანკის ბეჭდვა, რომლის ხარისხობრივი 
პარამეტრები განისაზღვრება შემდეგნაირად: 
 
# დასახელება 

 
ხარისხობრივი პარამეტრები რაოდენობა 

1 ბრძანების ბლანკი 
 

ზომა - A4, ერთი მხარე ფერადი, უკანა 
მხარე შავ-თეთრი თანმიმდევრული 
ნუმერაციით, მაღალი ხარისხის ცარცის 
ქაღალდი - 135გრ. გლუვი, ბეჭდვა 
ოფსეტი.  

1 000 (ერთი ათასი) 
ცალი 

2 წერილის ბლანკი 
 

1 000 (ერთი ათასი) 
ცალი 

 
 იხილეთ: ბლანკების ნიმუშები. 

 
• ბრძანების ბლანკის მეორე გვერდზე, მარჯვენა ქვედა კუთხეში სტამბური წესით დაისვას 4 ციფრიანი 

რიგითი ნომერი - 0001-დან, წერილის ბლანკის მეორე გვერდზე, მარჯვენა ქვედა კუთხეში სტამბური 
წესით დაისვას 5 ციფრიანი რიგითი ნომერი - 00001-დან. 

• ბლანკებზე საქართველოს სახელმწიფო გერბი გამოსახული უნდა იყოს „საქართველოს სახელმწიფო გერბის 
შესახებ“ საქართველოს ორგანული კანონის მე-10 მუხლის  შესაბამისად.  

 
დამატებითი ინფორმაცია 
 

• დეტალები დაზუსტდება გამარჯვებულ პრეტენდენტთან. 
• მიმწოდებელი ვალდებულია დაბეჭდოს მაღალი ხარისხის ბლანკები; იმ შემთხვევაში, თუ აღმოჩნდება რომ 
მიმწოდებლის მიერ არ არის სრულყოფილად შესრულებული მომსახურება, მიმწოდებელი ვალდებულია 
აღმოჩენილი ხარვეზი აღმოფხვრას საკუთარი ხარჯებით; 
• თუ, გაწეული მომსახურება ნაკლის მქონე აღმოჩნდება და შეუძლებელი იქნება ნაკლის აღმოფხვრა, 
მომსახურების გაწევისათვის დადგენილ ვადაში, შემსყიდველი უფლებამოსილია ცალმხრივად შეწყვიტოს 
ხელშეკრულების მოქმედება და მოითხოვოს ზიანის  ანაზღაურება ხელშეკრულების შესაბამისად. 
• შესყიდვის ობიექტიდ სავარაუდო ღირებულებაა - 1 000 (ერთი ათასი) ლარი, საქართველოს 

კანონმდებლობით დადგენილი  შესაბამისი გადასახადების გათვალისწინებით; 
• ხელშეკრულების საერთო ღირებულებაში შედის შესყიდვის ობიექტის მიწოდების ღირებულება. 
• ანგარიშსწორება განხორციელდება უნაღდო ანგარიშსწორებით ლარში, მომსახურების გაწევის შემდგომ 
„მიღება-ჩაბარების“ აქტის გაფორმებიდან და შემსყიდველისათვის მიმწოდებლის მიერ წარმოდგენილი 
კანონით განსაზღვრული საგადასახადო დოკუმენტაციის წარმოდგენის შემდეგ 15 (თხუთმეტი) დღის ვადაში.   
• მიმწოდებელმა უნდა უზრუნველყოს შესყდვის ობიექტის მიწოდება ხელშეკრულებაზე ხელმოწერიდან  10 
(ათი) კალენდარული დღის ვადაში. 
• სატენდერო წინადადების ფასები უნდა მოიცავდეს ამ ტენდერით გათვალისწინებული მომსახურების 
სრულყოფილად განხორციელებასთან დაკავშირებულ ყველა ხარჯსა და კანონმდებლობით 
გათვალისწინებულ გადასახადებს, დღგ–ს ჩათვლით (თუ დღგ-ს გადამხდელია);  
• მიმწოდებელი ვალდებულია განახორციელოს საქონლის მიწოდება შემსყიდველის ოფისში შემდეგ 
მისამართზე: ქ. თბილისი, ზ. გამსახურდიას სანაპირო # 4. 

სახელმწიფო შესყიდვების ერთიან ელექტრონულ სისტემაში სატენდერო წინადადების (ტექნიკური 
დოკუმენტაციისა და სატენდერო წინადადების ფასი) წარდგენით პრეტენდენტი ავტომატურად გამოხატავს 
თანხმობას  განსაზღვრულ მოთხოვნებზე. 
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დანართი 1 

 

 

 
1. რეკვიზიტები: 

 
 

• პრეტენდენტის იურიდიული ფორმა და დასახელება: 
• ხელმძღვანელის სახელი და გვარი: 
• პრეტენდენტის იურიდიული ან/და ფაქტიური მისამართი: 
• საიდენტიფიკაციო კოდი: 
• პრეტენდენტის ტელეფონის ნომერი: 
• ელექტრონული მისამართი: 
• ბანკის კოდი: 
• ანგარიშსწორების ანგარიში: 

 

სატენდერო  წინადადების ფასი: 

 

 

 

 

 

 

 

ხელმოწერა ----------------------- 

ბ.ა. 
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დანართი 2 

 

ფასების ცხრილი 

 

პრეტენდენტის დასახელება____________________________ 
 

 
 

 
 
 
 

# დასახელება ხარისხობრივი 
პარამეტრები 

რაოდენობა ერთეულის 
ფასი 

საერთო 
ღირებულება 

1 ბრძანების ბლანკი 
 

 1000 (ათასი) ცალი   

2 
 
 

წერილის ბლანკი 
 

1000 (ათასი) ცალი   

 
 
 
 
 
 
 
 
 

პრეტენდენტის ხელმოწერა______________________ 
ბ.ა. 
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 დანართი 3 

 

სახელმწიფო შესყიდვების შესახებ ხელშეკრულების პროექტი 
(ხელშეკრულების პირობები დაზუსტდება გამარჯვებულთან სატენდერო წინადადების შესაბამისად) 

 
 
ქ. თბილისი                                                                                                                                                     -- -------- 2015 წელი 
   
ერთის მხრივ, სსიპ საქართველოს კინემატოგრაფიის ეროვნული ცენტრი ( შემდგომში- შემსყიდველი, 
წარმოდგენილი მისი დირექტორის ------------------ სახით და მეორეს მხრივ ------------------- (შემდგომში- 
მიმწოდებელი), წარმოდგენილი მისი დირექტორის ----------------------- სახით, ვხელმძღვანელობთ რა 
საქართველოში მოქმედი კანონმდებლობით, ვდებთ წინამდებარე ხელშეკრულებას შემდეგზე: 
1.ხელშეკრულებაში გამოყენებულ ტერმინთა განმარტებები 
1.1. „ხელშეკრულება სახელმწიფო  შესყიდვის შესახებ“ (შემდგომში _ „ხელშეკრულება“) საქართველოს კანონის 
„სახელმწიფო შესყიდვების შესახებ“ და სახელმწიფო შესყიდვების სააგენტოს თავმჯდომარის 2011 წლის 7 აპრილის 
# 9 ბრძანების „გამარტივებული შესყიდვის, გამარტივებული ელექტრონული ტენდერისა და ელექტრონული 
ტენდერის ჩატარების წესის“ საფუძველზე  შემსყიდველ ორგანიზაციასა და მიმწოდებელს შორის დადებული 
წინამდებარე ხელშეკრულება, რომელიც ხელმოწერილია მხარეთა მიერ, მასზე თანდართული ყველა დოკუმენტით.  
1.2. „ხელშეკრულების ღირებულება“ _ საერთო თანხა, რომელიც უნდა გადაიხადოს შემსყიდველმა მიმწოდებლის 
მიერ ხელშეკრულებით ნაკისრი ვალდებულებების სრული და ზედმიწევნით შესრულებისათვის.  
1.3. „დღე“, „კვირა“, „თვე“ _ კალენდარული დღე, კვირა, თვე.  
1.4. „შემსყიდველი“ – ორგანიზაცია, რომელიც ახორციელებს მომსახურების შესყიდვას.  
1.5. „მიმწოდებელი“ – პირი, რომელიც ახორციელებს მომსახურებას ხელშეკრულების ფარგლებში.  
1.6. „მომსახურება“–ხელშეკრულების მე-2. მუხლით გათვალისწინებული ხელშეკრულების საგანი.    
1.7.„ტექნიკური დავალება“  – N SPA ------------------ გამარტივებული ელექტრონული  ტენდერის სატენდერო 
დოკუმენტაციის ტექნიკური დავალება, რომელიც დაერთვება ხელშეკრულებას, როგორც მისი განუყოფელი 
ნაწილი. 
 2.ხელშეკრულების საგანი 
2.1. ბლანების ბეჭდვა (შემდგომ მომსახურება). 
2.2. მომსახურება უნდა განხორციელდეს ამ ხელშეკრულებისა და დანართი 1-ის (ტექნიკური დავალების) 
შესაბამისად, რომელიც წარმოადგენს ხელშეკრულების განუყოფელ ნაწილს.  
3. ხელშეკრულების ღირებულება 
3.1. ხელშეკრულების საერთო ღირებულება შეადგენს ----------  () ლარს, საქართველოს კანონმდებლობით 
დადგენილი შესაბამისი გადასახადების გათვალისწინებით. 
3.2. ერთი ცალი ბლანკის ბეჭდვის ღირებულებაა - () ლარი. 
3.3. ხელშეკრულების საერთო ღირებულებაში შედის შესყიდვის ობიექტის მიწოდების ღირებულება. 
4. შესასყიდი მომსახურების ხარისხი 
4.1. „მიმწოდებელი“ იძლევა გარანტიას, რომ მის მიერ გაწეული `მომსახურება~ შესრულებული იქნება 
მაღალხარისხოვნად, წინააღმდეგ შემთხვევაში იგი ვალდებულია საკუთარი სახსრებით თავად უზრუნველყოს 
გამოვლენილი ხარვეზის გამოსწორება. 
5. მომსახურების მიღება-ჩაბარების წესი 
5.1.მომსახურება ჩაითვლება მიღებულად მიღება-ჩაბარების აქტის გაფორმებისა  და შემსყიდველისათვის 
მიმწოდებლის მიერ წარმოდგენილი კანონით განსაზღვრული საგადასახადო დოკუმენტაციის წარმოდგენის 
შემდეგ. 
6. ანგარიშსწორების ფორმა 
6.1. „მომსახურების“ ღირებულების ანაზღაურება ხდება გადარიცხვით - უნაღდო ანგარიშსწორების ფორმით, 
„მიღება-ჩაბარების“ აქტის გაფორმებიდან 15 (თხუთმეტი) დღის ვადაში,  წინამდებარე ხელშეკრულებაში 
მითითებული მიმწოდებლის საბანკო რეკვიზიტების შესაბამისად. 
6.2. მიმწოდებელთან  ანგარიშსწორება ხორციელდება ლარებში. 
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7. მხარეთა პასუხისმგებლობა ხელშეკრულების პირობების დარღვევისას 
7.1. მხარეების მიერ ხელშეკრულებით ნაკისრი ვალდებულების შეუსრულებლობა გამოიწვევს პასუხისმგებლობას 
მოქმედი კანონმდებლობის შესაბამისად. 
7.2. ხელშეკრულებიდან გასვლასთან და ზიანის ანაზღაურებასთან დაკავშირებით გამოიყენება საქართველოს 
მოქმედი კანონმდებლობის შესაბამისი ნორმები. 
8. მხარეთა უფლება-მოვალეობანი 
8.1.მიმწოდებელი პასუხისმგებელია მომსახურების ხარისხსა და დროულობაზე. 
8.2.,,შემსყიდველი" ვალდებულია ხელშეკრულებით გათვალისწინებული ვადის დადგომისთანავე შეაფასოს 
გაწეული მომსახურება და წერილობით შეატყობინოს მიმწოდებელს მომსახურების მოწონების ან/და მისი 
დაწუნების ან მასში შესწორებათა შეტანის აუცილებლობის შესახებ. 
8.3. თუ მიმწოდებელს სამი დღის ვადაში არ გაეგზავნა წერილობითი შეტყობინება, შესრულებული მომსახურება 
შემსყიდველის მიერ მოწონებულად ითვლება.   
8.4. იმ შემთხვევაში თუ მიმწოდებელის მიერ განხორციელებული მომსახურება არ შეესაბამება „ტექნიკური 
დავალებას“ შემსყიდველს უფლება აქვს მოითხოვოს დამატებითი შესრულება, ან უარი თქვას ხელშეკრულებაზე , 
ან შეუმციროს საზღაური  მიმწოდებელს იმ თანხით, რა თანხითაც ნაკლი ამცირებს შესრულებული მომსახურების 
ღირებულებას.  
8.5. შემსყიდველი ვალდებულია მიმწოდებელის მიერ ხელშეკრულებით ნაკისრი ვალდებულებების სრულად და 
ჯეროვნად შესრულების შემთხვევაში აუნაზრაუროს მას გაწეული მომსახურების ღირებულება. 
9. ხელშეკრულების მოქმედების ვადა 
9.1.მიმწოდებელმა 1.1. პუნქტით და „ტექნიკური დავალებით“ გათვალისწინებული ,,მომსახურება" უნდა 
წარუდგინოს შემსყიდველს ხელშეკრულებაზე ხელმოწერიდან ათი დღის ვადაში. 
9.2. წინამდებარე ხელშეკრულება ძალაში შედის მხარეთა მიერ მისი ხელმოწერის დღიდან და მოქმედებს 2015 წლის 
--  ოქტომბრამდე. 
9.3. ,,მომსახურების" მიღების ადგილი არის ,,შემსყიდველის" ოფისი.  
10. დავა 
10.1მხარეებს შორის დავა წყდება ურთიერთშეთანხმებით. 

10.2 მხარეთა შორის შეთანხმების მიუღწევლობის შემთხვევაში დავა წყდება სასამართლო წესით. 
11. ხელშეკრულების ინსპექტირების პირობები 
11.1.,,შემსყიდველი” უფლებამოსილია მომსახურების გაწევის პარალელურად მოახდინოს მომსახურების 
შემოწმება, რომლის მიზანია მისი შესაბამისობის დადგენა ხელშეკრულებით გათვალისწინებულ 

პირობებთანდა ,,შემსყიდველის” მოთხოვნებთან. 
11.2. შემოწმების შედეგად გამოვლენილი ნებისმიერი ნაკლის ან დეფექტის შესახებ შემსყიდველი 
დაუყოვნებლივ წერილობით აცნობებს მიმწოდებელს დაწუნებული მომსახურების ნაწილის და წუნდების 
მიზეზების მითითებით. 

11.3. გამოვლენილი დეფექტის ან ნაკლის აღმოფხვრასთან და ხელახალ ინსპექტირებასთან დაკავშირებული 
ხარჯების ანაზღაურება ეკისრება მიმწოდებელს, საქართველოს კანონმდებლობით დადგენილი წესით. 

11.4. კონტროლი ხელშეკრულების შესრულებაზე დაეკისროს საქართველოს კინემატოგრაფიის ეროვნული 
ცენტრის ----------------------------. 
12. ხელშეკრულებაში ცვლილებების შეტანა და შეწყვეტა 
12.1.ხელშეკრულების დამდებ არც ერთ მხარეს არა აქვს უფლება ცალმხრივად შეცვალოს ხელშეკრულების 
პირობები. 
12.2.თუ რაიმე წინასწარ გაუთვალისწინებელი მიზეზების გამო წარმოიშობა ხელშეკრულების პირობების 
შეცვლის აუცილებლობა, ცვლილებების შეტანის ინიციატორი ვალდებულია წერილობით შეატყობინოს მეორე 
მხარეს შესაბამისი ინფორმაცია.  
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12.3. ხელშეკრულებაში ნებისმიერი ცვლილების განხორციელების შემთხვევაში, აღნიშნული ცვლილება უნდა 
გაფორმდეს წერილობითი ფორმით და დაერთოს ხელშეკრულებას დანართის სახით, რომელიც ჩაითვლება 
ხელშეკრულების განუყოფელ ნაწილად. 
12.4.წინამდებარე ხელშეკრულების რომელიმე პუნქტის ბათილად ცნობა არ  იწვევს მთელი ხელშეკრულების, 
ან/და მისი სხვა პუნქტების ბათილად ცნობას. 
12.5. წინამდებარე ხელშეკრულების პირობების, მათ შორის ფასის შეცვლა დაუშვებელია, თუ ამ ცვლილების 
შედეგად იზრდება ხელშეკრულების ღირებულება ან უარესდება ხელშეკრულების პირობები 
შემსყიდველისათვის, გარდა, საქართველოს სამოქალაქო კოდექსის 398-ე მუხლით გათვალისწინებული 
შემთხვევებისა. 
12.6.ხელშეკრულების დამდები ერთ-ერთი მხარის მიერ ხელშეკრულების პირობების შეუსრულებლობის 
შემთხვევაში, მეორე მხარეს შეუძლია მიიღოს გადაწყვეტილება ხელშეკრულების სრული მოქმედების შეწყვეტის 
შესახებ. 
12.7. ხელშეკრულების დამდები მხარე, რომელიც მიიღებს, ასეთ გადაწყვეტილებას ვალდებულია შეატყობინოს 
მეორე მხარეს მიღებული გადაწყვეტილება, მისი მიღების საფუძველი და ამოქმედების თარიღი. აღნიშნული 
შეტყობინება უნდა მიეწოდოს მეორე მხარეს გადაწყვეტილების ძალაში შესვლამდე მინიმუმ ორი დღით ადრე. 
12.8. თუ, გაწეული მომსახურება ნაკლის მქონე აღმოჩნდება და შეუძლებელი იქნება ნაკლის აღმოფხვრა, 
მომსახურების გაწევისათვის დადგენილ ვადაში, შემსყიდველი უფლებამოსილია ცალმხრივად შეწყვიტოს 
ხელშეკრულების მოქმედება და მოითხოვოს ზიანის  ანაზღაურება ხელშეკრულების შესაბამისად. 
13.სხვა პირობები 
13.1. ხელშეკრულება შედგენილია ორი თანაბარი იურიდიული ძალის მქონე ეგზემპლარად, ქართულ ენაზე, აქედან 
ერთი ეგზემპლარი გადაეცემა მიმწოდებელს, ერთი - შემსყიდველს. 
13.2.წინამდებარე ხელშეკრულება რეგულირდება საქართველოს მოქმედი კანონმდებლობით. 
14. მხარეთა რეკვიზიტები 
,,შემსყიდველი”                                                              ,,მიმწოდებელი” 
საქართველოს კინემატოგრაფიის ეროვნული ცენტრი 
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