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ინსტრუქტაჟი 

გამარტივებულ ელექტრონულ ტენდერში მონაწილეობის მისაღებად 

 

გამარტივებული ელექტრონული შესყიდვა, როგორც თქვენთვის უკვე ცნობილია, ტარდება 

სახელმწიფო შესყიდვების ერთიანი ელექტრონული სისტემის (შემდგომში სისტემა) მეშვეობით.  

გამარტივებული ელექტრონული ტენდერის გამოცხადებისთანავე, თქვენ გეძლევათ 

საშუალება გაეცნოთ სატენდერო განცხადებას და სატენდერო დოკუმენტაციას. სატენდერო 

წინადადების მიღება იწყება წინადადების მიღების ვადის დასრულებამდე 2 დღით ადრე.  

სატენდერო წინადადების წარდგენისათვის: პირველ რიგში, მიმწოდებელი უნდა 

დარეგისტრირდეს სისტემაში. შემდეგ, იგი ვალდებულია გაეცნოს აფიდავიტს და დაეთანხმოს მას 

(გაცნობას და თანხმობას ადასტურებს სისტემის მეშვეობით).  

ამის შემდეგ, იგი ვალდებულია გადაიხადოს ტენდერში მონაწილეობის საფასური. 

აღნიშნული მოქმედება შესაძლებელია განხორციელდეს როგორც ელექტრონულად (სისტემის 

მეშვეობით), ასევე სისტემის გამოყენების გარეშე.  

ელექტრონული გარანტიის წარდგენისა და საფასურის გადახდის სისტემაში არსებული 

ავტომატური საშუალებების დროებითი ტექნიკური გაუმართაობის შემთხვევაში, ელექტრონული 

გარანტიის წარდგენა და საფასურის გადახდა შესაძლებელია განხორციელდეს სისტემის 

გამოყენების გარეშე, რის თაობაზეც შემსყიდველი ორგანიზაცია წერილობით ატყობინებს 

სააგენტოს  „სახელმწიფო შესყიდვის ელექტრონული საშუალებით განხორციელების შესახებ 

დროებითი წესის დამტკიცების შესახებ“  სახელმწიფო შესყიდვების სააგენტოს თავმჯდომარის 2010 

წლის 22 ოქტომბრის  N 9 ბრძანების მე–13 მუხლის მე–7 პუნქტით გათვალისწინებულ შემთხვევაში. 

მას შემდეგ, რაც ზემოაღნიშნულ ქმედებას განახორციელებთ, თქვენ უფლება გაქვთ სისტემის 

მეშვეობით წარადგინოთ სატენდერო წინადადება.  

სატენდერო წინადადება შედგება სატენდერო წინადადების ფასისგან და ტექნიკური 

დოკუმენტაციისგან.  

ტექნიკური დოკუმენტაცია არის პრეტენდენტის მიერ სისტემაში ატვირთული შესყიდვის 

ობიექტისა და პრეტენდენტის შესახებ ნებისმიერი სახის ინფორმაცია, რომელიც მოთხოვნილია 

სატენდერო განცხადებითა და სატენდერო დოკუმენტაციით, გარდა საკვალიფიკაციო მონაცემების 

დამადასტურებელი დოკუმენტებისა.  

ტექნიკური დოკუმენტაციის ატვირთვის შემდეგ, თქვენ გაქვთ შესაძლებლობა მიუთითოთ 

თქვენი სატენდერო წინადადების ფასი.  

სატენდერო წონადადების ფასის მითითებისთანავე თქვენ უფლება გაქვთ მიიღოთ 

მონაწილეობა ელექტრონულ ვაჭრობაში, რომელიც იყოფა ძირითად დროდ და დამატებით 3 

რაუნდად.  

ძირითად დროში უფლება გაქვთ ცვალოთ თქვენი ფასი, კლებადობის პრინციპის 

გათვალისწინებითა და შემსყიდველის მიერ განსაზღვრული ბიჯზე არანაკლები ოდენობით.  

ბიჯი არის სატენდერო წინადადების ფასის კლების წინასაწარ განსაზღვრული მინიმალური 

ოდენობა, რომელიც მითითებულია სატენდერო განცხადების შესაბამის ველში.  

დამატებით რაუნდებში მონაწილეობის უფლება აქვთ მხოლოდ იმ პრეტენდენტებს, 

რომლებმაც ძირითად დროში წარადგინეს წინადადება დადგენილი წესით. პირველ რაუნდში 

პრეტენდენტის მიერ წინადადების ფასის წარდგენის რიგითობა განისაზღვრება ძირითად დროში 

წარდგენილი წინადადების ფასის მიხედვით, კერძოდ, პირველ რაუნდში ბოლო შეთავაზებას 

აკეთებს ის პრეტენდენტი, რომელმაც ძირითად დროში ყველაზე დაბალი ფასი დააფიქსირა, ხოლო 

ყოველ მომდევნო რაუნდში - კი ის პრეტენდენტი, რომელმაც წინა რაუნდში ყველაზე დაბალი ფასი 

დააფიქსირა. წინადადების თანაბარი ფასების დაფიქსირების შემთხვევაში, რაუნდში ბოლო 

შეთავაზებას აკეთებს ის პრეტენდენტი, რომელმაც პირველმა დააფიქსირა ასეთი ფასი. მას შემდეგ, 
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რაც დასრულდება დამატებითი რაუნდები, სისტემა პრეტენდენტებს აჯგუფებს სატენდერო 

წინადადების ფასის მიხედვით. ამის შემდეგ შემსყიდველი ორგანიზაციის მიერ მოწმდება ყველაზე 

დაბალი ფასის მქონე პრეტენდენტის ტექნიკური დოკუმენტაცია.  

თუ პრეტენდენტის სატენდერო წინადადება შეესაბამება სატენდერო განცხადებისა და 

სატენდერო დოკუმენტაციის მოთხოვნებს, შემსყიდველი ორგანიზაცია მიმართავს მას 

საკვალიფიკაციო მონაცემების დამადასტურებელი დოკუმენტების წარმოდგენის მოთხოვნით.  

საკვალიფიკაციო მონაცემები არის ადმინისტრაციული ორგანოებიდან წარმოსადგენი 

დოკუმენტები, რომლებიც წარმოდგენილ უნდა იქნას სატენდერო განცხადებით ან სატენდერო 

დოკუმენტაციით მათი მოთხოვნის შემთხვევაში. საკვალიფიკაციო მონაცემების დამადასტურებელი 

დოკუმენტების გაცემის თარიღი არ უნდა უსწრებდეს გამარტივებული ელექტრონული ტენდერის 

გამოცხადების თარიღს.  

საკვალიფიკაციო მონაცემების წარმოდგენისათვის შემსყიდველი პრეტენდენტს 

განუსაზღვრავს ვადას არაუმეტეს 5 სამუშაო დღისა.  

იმ შემთხვევაში თუ ყველაზე დაბალი ფასის მქონე პრეტენდენტმა წარმატებით გაირა ყველა 

ზემოთ მოყვანილი ეტაპი (არ იქნა დისკვალიფიცირებული), ამ პრეტენდენტის მიერ 

საკვალიფიკაციო მონაცემების დამადასტურებელი დოკუმენტების წარდგენიდან არაუგვიანეს 5 

სამუშაო დღისა, შემსყიდველი დებს მასთან სახელმწიფო შესყიდვების შესახებ ხელშეკრულებას.  

იმ შემთხვევაში, თუ პრეტენდენტის მიერ წარმოდგენილი ტექნიკური დოკუმენტაცია თუ 

იგი არ შეესაბამება სატენდერო განცხადებისა და სატენდერო დოკუმენტაციის მოთხოვნებს, 

შემსყიდველი მას განუსაზღვრავს არაუმეტეს 3 დღისა ტექნიკური დოკუმენტაციის 

დაზუსტებისათვის. დაუშვებელია ტექნიკური დოკუმენტაციის ისეთი დაზუსტება, რომელიც 

გამოიწვევს სატენდერო წინადადების არსებით ცვლილებას და მოახდენს გავლენას წინადადების 

ფასზე. ამ შემთხვევაში ხდება პრეტენდენტის დისკვალიფიკაცია.  

პრეტენდენტის დისკვალიფიკაცია ხდება ასევე მის მიერ საკვალიფიკაციო მონაცემების 

დამადასტურებელი დოკუმენტების წარმოუდგენლობის ან/და ხარვეზის მქონე მონაცემების 

წარმოდგენის შემთხვევაში.  

ასეთ შემთხვევაში, შემსყიდველ ორგანიზაციას უფლება აქვს მიმართოს ყველაზე დაბალი 

ფასის მქონე მომდევნო პრეტენდენტს, თუ ამ პრეტენდენტის მიერ სისტემაში ატვირთული 

ტექნიკური დოკუმენტაცია შეესაბამება სატენდერო განცხადებასა და სატენდერო დოკუმენტაციაში 

მოცემულ მოთხოვნებს. თუ მომდევნო ყველაზე დაბალი ფასის მქონე პრეტენდენტის წინადადების 

ფასი ბაზარზე შეცვლილი გარემოებების შედეგად, მნიშვნელოვნად აღემატება 

დისკვალიფიცირებული პრეტენდენტის მიერ შემოთავაზებულ ფასს ან/და ამ შესყიდვის ობიექტის 

საბაზრო ღირებულებას, სატენდერო კომისიას უფლება აქვს შეწყვიტოს ტენდერი.  

ხელშეკრულების ფორმა და პირობები მოცემულია სატენდერო დოკუმენტაციაში, რომელიც 

ხელშეკრულების დადების მომენტისათვის დაზუსტდება სატენდერო წინადადების შესაბამისად. 
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საკვალიფიკაციო მოთხოვნები 

 

საკვალიფიკაციო მონაცემები უნდა შეიცავდეს შემდეგ ცნობებსა და ინფორმაციას: 

 

იურიდიული პირებისათვის: 

1. ამონაწერი სამეწარმეო რეესტრიდან რეგისტრაციის შესახებ (უცხო ქვეყნის მონაწილეების 

მიერ - შესაბამისი ქვეყნის სახელმწიფო ორგანოდან); 

2. პრეტენდენტის დასახელება, მისამართი, ტელეფონი/ფაქსი, ელექტრონული მისამართი, 

საბანკო რეკვიზიტები, ხელმძღვანელი პირის სახელი, გვარი. 

3. ინფორმაცია ბოლო ერთი წლის განმავლობაში განხორციელებული ანალოგიურ 

მომსახურებასთან დაკავშირებული პროექტის შესახებ (მინიმუმ ერთი ხელშეკრულება). 

ფიზიკური პირებისათვის: 

1. გადასახადის გადამხდელის საგადასახადო რეგისტრაციის მოწმობა; 

2. პირადობის მოწმობის ასლი; 

3. მისამართი, ტელეფონი/ფაქსი, ელექტრონული მისამართი, საბანკო რეკვიზიტები, 

4. ინფორმაცია ბოლო ერთი წლის განმავლობაში განხორციელებული ანალოგიურ 

მომსახურებასთან დაკავშირებული პროექტის შესახებ (მინიმუმ ერთი ხელშეკრულება). 

საკვალიფიკაციო მონაცემების დამადასტურებელი დოკუმენტები წარმოდგენილი უნდა 

იქნას ქართულ ენაზე. 
             

დამატებითი ინფორმაცია: პრეტენდენტის შესაბამისად უფლებამოსილი პირის მიერ 

ხელმოწერილი ინფორმაცია სატენდერო წინადადების მოქმედების ვადის შესახებ. სატენდერო 

წინადადება უნდა მოქმედებდეს მისი სისტემაში ატვირთვის დღიდან არანაკლებ 20 

კალენდარული დღის განმავლობაში. 

 

პრეტენდენტის მიერ ელექტრონულ სისტემაში ატვირთულ სატენდერო წინადადებაში ფასი 

გამოსახულ უნდა იყოს ეროვნულ ვალუტაში (ლარი), ყველა გადასახადის გათვალისწინებით. 

პრეტენდენტს არ აქვს უფლება წარმოადგინოს ალტერნატიული სატენდერო წინადადება. 

წინასწარი ანგარიშსწორების პირობები არ განიხილება. 

სატენდერო წინადადების უზრუნველყოფის და ხელშეკრულების შესრულების 

უზრუნველყოფის გარანტია არ მოითხოვება. 

მიმწოდებელი ვალდებულია გაეცნოს და დაეთანხმოს აფიდავიტის პირობებს, რა სახითაც 

იგი წარმოდგენილი იქნება ერთიან ელექტრონულ სისტემაში, სატენდერო წინადადების 

წარდგენამდე. 

ტენდერში მონაწილეობის საფასური (50 ლარი) უნდა ჩაირიცხოს შემდეგ ანგარიშზე: 

ს.ს. ,,ბაკი რესპუბლიკა’’, ც/ფ, ბანკის კოდი 220101757, მიმღები სსიპ სახელმწიფო შესყიდვების 

სააგენტო; მიმღების ანგარიში #10591718543. 

პრეტენდენტმა საფასურის გადახდის დამადასტურებელი დოკუმენტი უნდა წარადგინოს 

შესყიდველ ორგანიზაციაში, მისამართზე: ქ. თბილისი, აკ. წერეთლის გამზ. #67ა, მე–5 სართული, 

ოთახი #515. 

პრეტენდენტს შესაძლებლობა ეძლევა სატენდერო დოკუმენტაციის შესახებ დამატებითი 

ინფორმაცია  მოითხოვოს საკონტაქტო პირისგან. 

დამატებითი ინფორმაცია შეგიძლიათ მიიღოთ შემდეგი საკონტაქტო პირებისაგან:  

სატენდერო კომისიის აპარატის წევრები: 

 

გიორგი მესხი, ტელ: 35 79 88: 8 95 334 664; ელ ფოსტა: g.meskhi@cra.gov.ge 
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ტექნიკური დავალება 

 შესასყიდი ობიექტის დასახელება, აღწერილობა, ვადები, მოცულობა 

 შესყიდვის ობიექტია საფოსტო მომსახურება, რომელიც გულისმობს შემსყიდველი 

ორგანიზაციის ცენტრალური და ტერიტორიული სამსახურებიდან საფოსტო გზავნილების  მიღებას 

და მათ როგორც საქართველოს ტეროტორიაზე ისე საზღვარგარეთის ქვეყნებში გადაგზავნას და 

ადრესატისთვის ჩაბარებას საფოსტო ქსელების და საშუალებების გამოყენებით, ხელშეკრულების 

გაფორმებიდან  2011 წლის 31 დეკემბრის ჩათვლით. შემსყიდველი ორგანიზაციის ცენტრალური და 

ტერიტორიული სამსახურების მიასართები მოცემულია ხელშეკრულების პროექტის დანართი #1-

ში. 

 საფოსტო მომსახურება გულისხმობს წერილების გადაგზავნას საქარველოს მთელ 

ტერიტორიაზე, ასევე საზღვარგარეთ წერილების გადაგზავნას. 

 ხელშეკრულების მოქმედების განმავლობაში საქართელოს ტერიტორიაზე გასაგზავნი, 

შეკვეთილი წერილების რაოდენობაა 12000 (აქედან 4000 ქ. თბილისის მაშტაბით, ხოლო 8000  

საქართველოს რეგიონების მიმართულებით), ხოლო საერთაშორის გზავნილების რაოდენობაა 2000  

ერთეული. 

 

# dasaxeleba 
gzavnilis 
raodenoba 

gzavnilis 
wona 

erTeulis 
fasi 

saerTo 
fasi 

1 2 3 4 5 6 

safosto momsaxureba qveynis SigniT 

1 q. Tbilisis maStabiT 4000 50 gr-mde     

2 saqarTvelos raionebis maStabiT 8000 50 gr-mde     

saerTaSoriso safosto momsaxureba 

1 dsT-s qveynebSi 2000 50 gr-mde     

 

 შემსყიდველისაგან მიღებული წერილების, ადრესატებისთვის ჩაბარება უნდა 

განხორციელდეს „რეესტრის“ მიღებიდან: ქ.თბილისში, სამუშაო დღეებში, არაუმეტეს 24 საათის 

განმავლობაში, საქალაქო და რაიონულ ცენტრებში, გარდა მთიანი რაიონებისა, – არაუმეტეს 5 

დღეში. ხოლო მთიან რაიონულ ცენტრებში არაუმეტეს 8 დღის განმავლობაში. 

 ინფორმაცია ჩაუბარებელი დოკუმენტაციის (შეტყობინება გზავნილის ჩაბარების შესახებ, 

ცნობა გზავნილის დაბრუნების შესახებ) ან საფოსტო გზავნილის შესახებ შემსყიდველს უნდა 

მიეწოდოს არაუგვიანეს 15 კალენდარული დღის განმავლობაში. 

 გასაგზავნ გზავნილებს „შემსყიდველი“ აბარებს „მიმწოდებლის“ კურიერს სამუშაო დღეებში 

შეთანხმებულ დროს 10-დან 18 საათამდე „შემსყიდველი“ ცენტრალური და ტერიტორიული 

სამსახურების მისამართების მიხედვით. საფოსტო გზავნილები ბარდება მიმწოდებელს „რეესტრით“ 

და  „საფოსტო გზავნილის ჩაბარების შესახებ შეტყობინების ბარათებით“. საფოსტო წესების 

შესაბამისად გაფორმებული გზავნილების სამისამართო მხარეზე მითითებული უნდა იყოს 

გამგზავნის სრული მისამართი, ადრესატის სახელი, გვარი სრულყოფილად, უკანა მისამართი 

შეუძლია მიუთითოს შტამპით. 

მიმწოდებელმა სატენდერო წინადადებასთან ერთად უნდა წარმოადგინოს ცხრილის სახით 

საფოსტო მომსახურების ტარიფები რომელიც არ უნდა იყოს  გათვალისწინებული სატენდერო 

წინადადების ღირებულებაში, (მაგალითად დსთ–ს გარდა სხვა ქვეყნებში გასაგზავნი წერილის 

ღირებულება არაუმეტეს 20 გრამამდე წერილის გასაგზავნი ტარიფი, ამანათებისა და 

ბანდეროლების გაგზავნის ღირებულებები, დაზღვეული წერილის გაგზავნის ღირებულებები). 
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ხელშეკრულება # 

 

ქ. თბილისი                                                             ----       ----------------- 2011 წელი 

 

ერთის მხრივ საქართველოს იუსტიციის სამინისტროს ს.ს.ი.პ. სამოქალაქო რეესტრის სააგენტო 

(შემდგომში _ შემსყიდველი), სააგენტოს თავმჯდომარის მოადგილის ნინო ინწკირველის სახით და 

მეორეს მხრივ, ------------------------------------------ (შემდგომში _ მიმწოდებელი), მისი დირექტორის 

------------------------------------- სახით, სახელმწიფო შესყიდვების შესახებ კანონმდებლობისა და 

მიმწოდებლის სატენდერო წინადადების საფუძველზე, #---------------- გამარტივებული 

ელექტრონული ტენდერის ჩატარების შედეგად დებენ წინამდებარე სახელმწიფო შესყიდვის შესახებ 

ხელშეკრულებას შემდეგზე: 

 

1.  ხელშეკრულების საგანი და ობიექტი 

 

1.1 xelSekrulebis sagania Semsyidvelis momsaxurebis safasuridan miRebuli 

SemosavlebiT safosto momsaxurebis saxelmwifo Sesyidva, winamdebare 

xelSekrulebiT gaTvaliswinebuli pirobebis Sesabamisad, `saxelmwifo Sesyidvebis 

Sesaxeb~ saqarTvelos kanonis me-3 muxlis 1-li punqtis `r~ qvepunqtis safuZvelze, 

winamdebare xelSekrulebiT gaTvaliswinebuli pirobebis Sesabamisad, gamartivebuli 

eleqtronuli tenderis saSualebiT. 

1.2. ხელშეკრულების საგანს წარმოადგენს 2011 წლის 31 დეკემბრის ჩათვლით  

„შემსყიდველის“ საფოსტო საშუალებებით მომსახურება, კონვერტზე საფოსტო მომსახურების 

გაწევა.  

 

2.  შესასყიდი ობიექტის ღირებულების განსაზღვრა 

და ღირებულება 

 

2.1 გაწეული მომსახურების საფასური განისაზღვრება ფოსტის ქსელებით მომსახურებაზე 

„მიმწოდებლის“ მიერ დადგენილი ზღვრული ტარიფებით (ერთვის). 

2.2. ხელშეკრულების სავარაუდო  ღირებულება შეადგენს არაუმეტეს ––––––––––––– ლარს, 

(ღირებულება შეიცავს კანონმდებლობით დადგენილ ყველა გადასახადს). 

2.3. ხელშეკრულების საერთო ღირებულება ზუსტდება ხელშეკრულების მოქმედების 

პერიოდში მომწოდებლის მიერ ფაქტიურად განხორციელებული მომსახურების მიხედვით, 

შედგენილი შედარების აქტების საფუძველზე. 

 

3. ანგარიშსწორების პირობები (ფორმა) 

მომსახურების-მიღება ჩაბარების წესი 

 

3.1. ანგარიშსწორების ფორმაა უნაღდო ანგარიშსწორება საქართველოს ეროვნული ვალუტით. 

3.2. ანგარიშსწორება განხორციელდება ურთიერთშედარების აქტისა და ‘’მიმწოდებლის’’ მიერ 

წარმოდგენილი ანგარიშფაქტურის საფუძველზე, წარმოდგენიდან 20 კალენდარული დღის 
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განმავლობაში. ურთიერთშედარების აქტზე მიმწოდებლის მხრიდან ხელს აწერს მომსახურე 

საფოსტო განყოფილების უფროსი. ხოლო ანგარიშ-ფქტურას მიმწოდებლის მხრიდან წარმოადგენს –

––––––––––––– ბუღალტერია. შემსყიდველის მხრიდან ხელშეკრულების შესრულების კონტროლს 

და ურთიერთშედარების აქტზე ხელმოწერას ახორციელებს ს.რ.ს შესაბამისი სამსახურის უფროსები, 

ამ სახის მომსახურების გაწევისას მიღება-ჩაბარების აქტი არ დგება. 

3.3. მომსახურება ჩაითვლება გაწეულად ურთიერთშედრების აქტის შედგენით.  

 

4. შესასყიდი მომსახურების ხარისხი 

 

4.1. შესასყიდი მომსახურება უნდა განხორციელდეს ხარისხიანად და შესაბამისობაში არსებულ 

სტანდარტებთან. 

 

5. მხარეთა უფლებმოვალეობანი 

 

5.1. „მიმწოდებელი“  ვალდებულია განახორციელოს „შემსყიდველისაგან’’ მიღებული საფოსტო 

გზავნილების მიღება, გადაგზავნა და ადრესატებზე ჩაბარება ქვეყნის ფარგლებში, აგრეთვე 

გადაგზავნა საზღვარგარეთის ქვეყნების მისამართით. 

5.2. „მიმწოდებელი“ ვალდებულია უზრუნველყოს „შემსყიდველისაგან“ მიღებული 

წერილების ადრესატებისათვის ჩაბარება გასაგზავნად მიღების დღიდან: ქ. თბილისში სამუშაო 

დღეებში 24 საათის განმავლობაში, საქალაქო და რაიონულ ცენტრებში გარდა მაღალმთიანი 

რეგიონებისა - 5 სამუშაო დღეში, ხოლო  მაღალმთიან რეგიონულ  ცენტრებში და საქართველოს სხვა 

დასახლებულ პუნქტებში 8 სამუშაო დღის განმავლობაში. 

5.3. ინფორმაცია ჩაუბარებელი დოკუმენტაციის (შეტყობინება გზავნილის ჩაბარების შესახებ, 

ცნობა გზავნილის დაბრუნების შესახებ) ან საფოსტო გზავნილის შესახებ შემსყიდველს უნდა 

მიეწოდოს არაუგვიანეს 15 კალენდარული დღის განმავლობაში. 

5.4. გასაგზავნ გზავნილებს „შემსყიდველი“ აბარებს მის მომსახურე საფოსტო საწარმოს 

სამუშაო დღეებში დღის განმავლობაში, სათანადო რეესტრით და საფოსტო გზავნილის შესაბამისი 

რიგითი ნომრის გასწვრივ წონის და გადაგზავნის საფასურის თანხის შესაბამის რეკვიზიტებში 

ჩვენებით. საფოსტო წესების შესაბამისად გაფორმებული  გზავნილების სამისამართო მხარეზე 

მითითებული უნდა იყოს გამგზავნის და ადრესატის  საფოსტო ინდექსი, სრული მისამართი, 

ადრესატის სახელი, გვარი სრულყოფილად. კონვერტის მარჯვენა კუთხეში მარკის განთავსების 

ადგილას მიუთითოს ‘’ხელშეკრულებით’’. 

5.5. „მიმწოდებელი“ იხსნის პასუხისმგებლობას „შემსყიდველის“ მიერ 5.4 პუნქტით 

გათვალისწინებული პირობების შეუსრულებლობის შემთხვევაში, აგრეთვე, თუ წერილზე 

არაზუსტი საფოსტო ინდექსის ან მისამართის ჩვენების გამო გზავნილი არ ჩაბარდება ადრესატს  ან 

ჩაბარდება დაყოვნებით.  

 

 

5.6. თუ ადრესატი გზავნილზე მითითებულ მისამართზე არ ცხოვრობს, ადგილზე არ იმყოფება 

და მისი მოუძიებლობის შემთხვევაში წერილი ორჯერ განმეორებით ბინაზე მიტანის შემდეგ (ორი 
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დღის განმავლობაში) საფოსტო წესების თანახმად გაფორმებული და დაბრუნების მიზეზის 

ჩვენებით უბრუნდება „შემსყიდველს“.  

 

6.  ხელშეკრულების პირობების გადასინჯვა 

 

6.1. ხელშეკრულების პირობებში არავითარი გადახრა ან ცვლილება არ დაიშვება, გარდა ორივე 

მხარის მიერ ხელმოწერილი წერილობითი შესწორებისა.  

6.2. თუ წინასწარ გაუთვალისწინებელი მიზეზების გამო მათ შორის ცვლილებები ფასებთან 

დაკავშირებით ერთ-ერთ მხარეს შეექმნება ხელშეკრულების პირობების შეცვლის აუცილებლობა, 

ცვლილებების შეტანის ინიციატორმა მხარემ შესაბამისი ინფორმაცია წერილობით უნდა 

შეატყობინოს მეორე მხარეს.   

6.3. ნებისმიერი ცვლილება, რომელსაც მოჰყვება ხელშეკრულების ღირებულების ან ფასების 

გაზრდა ან „შემსყიდველისათვის“ პირობების გაუარესება, დაუშვებელია მხარეთა შორის 

წერილობითი შეთანხმების გარეშე. ასეთ შემთხვევაში ცვლილებების ინიციატორი მეორე მხარეს 

აცნობებს წერილობით 30 დღით ადრე. 

6.4. ხელშეკრულების პირობების ნებისმიერი ცვლილება უნდა გაფორმდეს   ხელშეკრულების 

დანართის სახით, რომელიც ჩაითვლება ხელშეკრულების განუყოფელ ნაწილად. 

 

7. ხელშეკრულების პირობების შესრულების შეფერხება 

 

7.1. თუ ხელშეკრულების შესრულების პროცესში მხარეები წააწყდებიან ხელშემშლელ 

გარემოებებს, რომელთა გამო ფერხდება ხელშეკრულების პირობების შესრულება, მხარეებმა 

დაუყოვნებლივ უნდა გაუგზავნონ ერთმანეთს წერილობითი შეტყობინება შეფერხების ფაქტის, 

მისი გამომწვევი მიზეზის და შესაძლო ხანგრძლივობის შესახებ. შეტყობინების მიმღებმა მხარემ 

შესაძლო მოკლე ვადაში უნდა აცნობოს მეორე მხარეს აღნიშნულ გარემოებებთან დაკავშირებით 

მიღებული გადაწყვეტილების შესახებ.    

7.2. თუ ხელშეკრულების პირობების შესრულების შეფერხების გამო მხარეები შეთანხმდებიან 

ხელშეკრულების ვადის გაგრძელების თაობაზე, ეს გადაწყვეტილება უნდა გაფორმდეს 

ხელშეკრულებაში ცვლილებების შეტანის გზით. 

8. ფორს-მაჟორი 

 

8.1.  ხელშეკრულების პირობების დარღვევად არ ჩაითვლება შემთხვევა, როცა რომელიმე მხარე 

ვერ მოახერხებს თავისი მოვალეობის შესრულებას ფორს-მაჟორული მოვლენების ზემოქმედების 

გამო. 

8.2. ფორს-მაჟორი ნიშნავს მხარეებისათვის გადაულახავ და მათი კონტროლისაგან 

დამოუკიდებელ გარემოებებს, რომლებიც არ არიან დაკავშირებულნი „შემსყიდველის“ ან 

„მიმწოდებლის“ შეცდომებსა და დაუდევრობასთან, რომლებსაც გააჩნიათ წინასწარ 

გაუთვალისწინებელი ხასიათი.  ასეთი გარემოება შეიძლება გამოწვეული იქნას ომით, სტიქიური 

მოვლენებით, ეპიდემიით, კარანტინით და საქონლის მიწოდებაზე ემბარგოს დაწესებით, 

საბიუჯეტო ასიგნებების მკვეთრი შემცირებით და სხვა. 
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8.3. ფორს-მაჟორული გარემოებების დადგომის შემთხვევაში ხელშეკრულების დამდებმა 

მხარემ, რომლისთვისაც შეუძლებელი ხდება ნაკისრი ვალდებულებების შესრულება, 

დაუყოვნებლივ უნდა გაუგზავნოს მეორე მხარეს წერილობითი შეტყობინება ასეთი გარემოებების 

და მათი გამომწვევი მიზეზების შესახებ. თუ შეტყობინების გამგზავნი მხარე არ მიიღებს მეორე 

მხარისაგან წერილობით პასუხს, იგი თავისი შეხედულებისამებრ, მიზანშეწონილობის და 

შესაძლებლობის მიხედვით აგრძელებს ხელშეკრულებით ნაკისრი ვალდებულებების შესრულებას 

და ცდილობს გამონახოს ვალდებულებების შესრულების ისეთი ალტერნატიული ხერხები, 

რომლებიც დამოუკიდებელი იქნებიან  ფორს-მაჟორული გარემოებების ზეგავლენისაგან. 

8.4. ფორს-მაჟორული გარემოებების აღმოფხვრის შემდეგ მხარეები შეთანხმდებიან 

ხელშეკრულებით  ნაკისრი ვალდებულებების შესრულების ახალ ვადებზე. 

 

9. ხელშეკრულების შესრულების კონტროლი 

 

9.1. „შემსყიდველს“ უფლება აქვს განახორციელოს ტექნიკური კონტროლი (ინსპექტირება) 

რათა დარწმუნდეს გაწეული მომსახურების ხარისხის შესაბამისობაში ხელშეკრულებით 

გათვალისწინებულ ტექნიკურ პირობებთან.  

9.2 ხელშეკრულების შესრულების კონტროლის განხორციელების მიზნით „შემსყიდველის“ 

მიერ გამოყოფილია კოორდინატორი სამოქალაქო რეესტრის სააგენტოს შესყიდვების სამსახურის 

მთავარი სპეციალისტი გიორგი მესხი, რომელიც უფლებამოსილია საქართველოს მოქალაქის 

პირადობის მოწმობის წარმოდგენის შემთხვევაში განახორციელოს ინსპექტირება. 

 

 

10. მხარეთა პასუხისმგებლობა ხელშეკრულების პირობების შეუსრულებლობის შემთხვევაში 

 

10.1. „შემსყიდველი“ წინამდებარე ხელშეკრულების 3.2, 3.3 პუნქტებით გათვალისწინებული 

ვალდებულების შეუსრულებლობის შემთხვევაში „მიმწოდებელს“ უხდის ჯარიმას - 

„მიმწოდებლის“ მიერ შესრულებული სამუშაოს ღირებულების 0,1 %-ს ყოველ ვადაგადაცილებულ 

დღეზე. 

10.2. „მიმწოდებლის“ მიერ ხელშეკრულების პირობების შეუსრულებლობის და/ან 

დაგვიანებით შესრულების შემთხვევაში, გარდა ფორს-მაჟორული პირობებისა, გამოიყენება 

საჯარიმო სანქციები, სახელშეკრულებო ღირებულების 0,1%-ს ყოველ ვადაგადაცილებულ დღეზე. 

 

11.  ხელშეკრულების პირობების შეუსრულებლობა 

 

11.1. წინამდებარე ხელშეკრულების პირობების დარღვევის შემთხვევაში მხარეებს შეუძლიათ 

მთლიანად ან ნაწილობრივ შეწყვიტონ ხელშეკრულება წერილობითი შეტყობინებიდან 30 დღის 

შემდეგ.  

 

12. სადავო საკითხების გადაწყვეტა 
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12.1. მხარეებმა ყველა ღონე უნდა იხმარონ რათა პირდაპირი არაოფიციალური მოლაპარაკების 

პროცესში შეთანხმებით მოაგვარონ ყველა უთანხმოება და დავა წარმოქმნილი მათ შორის 

ხელშეკრულების ან მასთან დაკავშირებული სხვა კომპონენტის ირგვლივ. 

12.2. თუ ასეთი მოლაპარაკების დაწყებიდან 30 (ოცდაათი) დღის განმავლობაში მხარეები ვერ 

შეძლებენ სადაო საკითხის შეთანხმებით მოგვარებას, ნებისმიერ მხარეს დავის გადაწყვეტის მიზნით 

შეუძლია დადგენილი წესის მიხედვით მიმართოს საქართველოს სასამართლოს თუ 

ხელშეკრულების სპეციფიკურ პირობებში სხვა რამ არ არის გათვალისწინებული. 

 

13. უფლებების გადაცემა 

 

13.1 თუ „შემსყიდველს“ ქვეყნის ქალაქებში და რაიონებში გააჩნია წარმომადგენლობა მაშინ ამ 

ხელშეკრულების პირობები  აგრეთვე ვრცელდება მათზე. 

13.1 წინამდებარე ხელშეკრულების პირობები ვრცელდება „მიმწოდებლისა“ და 

„შემსყიდველის“ ყველა საქალაქო და რაიონულ საფოსტო სწარმოზე და სამსახურებზე. 

 

14. შესყიდვის განხორციელების ვადა 

 

14.1. შესყიდვის განხორციელების ვადა შეადგენს მხარეთა მიერ ხელშეკრულებაზე 

ხელმოწერის დღიდან და  მოქმედებს 2011 წლის 31 დეკემბრის ჩათვლით.  

14.2. წინამდებარე ხელშეკრულება შედგენილია თანაბარი იურიდიული ძალის მქონე  ოთხ 

ეგზემპლარად (სამი „შემსყიდველს“, ერთი „მიმწოდებელს“). 

 

15. ხელშეკრულების მოქმედების ვადა 

 

      15.1 ხელშეკრულების მოქმედების ვადა განისაზღვრება ხელშეკრულების ხელის მოწერის 

დღიდან 2012  წლის 25 იანვრის  ჩათვლით.  

 

16 ხელშეკრულების დამდები მხარეები: 

 

 

„შემსყიდველი“                                                                        „მიმწოდებელი“ 

 

 

 

 

 

 

 

დანართი #1 
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1 ვაკის სამსახური საქართველო, თბილისი, აბაშიძის ქ. 68.  

2 მთაწმინდა–კრწანისის სამსახური საქართველო, თბილისი, გალაკტიონ ტაბიძის 4.  

3 საბურთალოს სამსახური საქართველო, თბილისი, ბუდაპეშტის  2.  

4 ოზურგეთის სამსახური საქართველო, ოზურგეთი, გაბრიელ ეპისკოპოსის 3.  

5 ამბროლაურის სამსახური საქართველო, ამბრილაური, აღმაშენებლის  24.  

6 ლენტეხის სამსახური საქართველო, ლენტეხი, თამარ მეფის  24.  

7 სამტრედიის სამსახური საქართველო, სამტრედია, რუსთაველის  ქ.30.  

8 ხონის სამსახური საქართველო, ხონი, თავისუფლების მოედ. 6ა.  

9 წყალტუბოს სამსახური საქართველო, წყალტუბო, რუსთაველის  25. 

10 ხარაგაულის სამსახური საქართველო, ხარაგაული, დეკანოსიძის  ქ. 5.  

11 ზუგდიდის სამსახური საქართველო, ზუგდიდი, დ. აღმაშენებლის 106.  

12 ფოთის სამსახური საქართველო, ფოთი, 9 აპრილის ხეივანი  26.  

13 მცხეთის სამსახური საქართველო, მცხეთა, მუხრანის ქ. 17.  

14 დუშეთის სამსახური საქართველო, დუშეთი, სტალინის ქ. 27.  

15 თელავი სამსახური საქართველო, თელავი, დ. აღმაშენებლის  41.  

16 საგარეჯოს სამსახური საქართველო, საგარეჯო, ჯაფარიძის  2.  

17 გურჯაანის სამსახური საქართველო, გურჯაანი, ი.ნონეშვილის 13.  

18 კასპის სამსახური საქართველო, კასპი, დ.აღმაშენებლის  80 

19 ადიგენის სამსახური საქართველო, ადიგენი, ა. ბალახაშვილის 19  

20 

ბიომეტრული დოკუმენტების პერსონალიზაციის 

ხელვაჩურის ცენტრი საქართველო, ხელვაჩაური, თამარ მეფის  12 

21 საინფორმაციო–სამისამართო ბიურო საქართველო, თბილისი, წერეთლის გამზირი  8 

22 ქ.ბათუმის ქორწინების სახლი 

საქართველო, ბათუმი, ცენტრალური ბულვარის 

მთავარი შესასვლელი 

23 დიდუბე–ჩუღურეთის სამსახური საქართველო, თბილისი, წერეთლის გამზირი  67ა  

24 

ბიომეტრიული დოკუმენტების პერსონალიზაციის  

თბილისის ცენტრი საქართველო, თბილისი, აბაშიძის ქ. 68 

25 ქუთაისის სამსახური საქართველო, ქუთაისი, სადგურის მოედანი 3ა 

26 წალენჯიხის სამსახური საქართველო, წალენჯიხა, თამარ მეფის  49 

27 მარტვილის სამსახური საქართველო, მარტვილი, თავისუფლების 14 

28 ახმეტის სამსახური საქართველო, ახმეტა, ჩოლოყაშვილის  50 

29 მარნეულის სამსახური საქართველო, მარნეული, გოგებაშვილის 6 

30 ასპინძის სამსახური საქართველო, ასპინძა, ვარძიის 117  

31 სამოქალაქო აქტების ცენტრალური არქივი საქართველო, თბილისი, წერეთლის გამზირი 67ა 

32 ჩოხატაურის სამსახური საქართველო, ჩოხატაური, გურიის ქ. 1  

33 ტყიბულის სამსახური საქართველო, ტყიბული, ახობაძის  12  

34 მესტიის სამსახური საქართველო, მესტია, თამარ მეფის  12  

35 რუსთავის სამსახური საქართველო, რუსთავი, ფიროსმანის ქ. 19  

36 გორის სამსახური საქართველო, გორი, სამეფო ქ.54 

37 ბოლნისის სამსახური საქართველო, ბოლნისი, სულხან–საბას  106  

38 ბორჯომის სამსახური საქართველო, ბორჯომი, რუსთაველის მოედანი 1.  

39 ქობულეთის სამსახური საქართველო, ქობულეთი, დ. აღმაშენებლის  143.  

40 ქ.რუსთავის ქორწინების სახლი საქართველო, რუსთავი, ფიროსმანის ქ. 7  

41 გარდაბნის სამსახური საქართველო, გარდაბანი, ლესელიძის  ქ.1  

42 ცხინვალის სამსახური საქართველო, გორი, სამეფო ქ.54  

43 ონის სამსახური საქართველო, ონი, დ. აღმაშენებლის მოედ.1  
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44 

ბიომეტრული დოკუმენტების პერსონალიზაციის  

ქუთაისის ცენტრი საქართველო, ქუთაისი, სადგურის მოედანი 3ა  

45 ვანის სამსახური საქართველო, ვანი, თამარ მეფის ქ. 8 

46 საჩხერის სამსახური საქართველო, საჩხერე, თავისუფლების  4 

47 ზესტაფონის სამსახური საქართველო, ზესტაფონი, დ.აღმაშენებლის  4 

48 ახალქალაქის სამსახური საქართველო, ახალქალაქი, თამარ მეფის  44 

49 ნინოწმინდის სამსახური საქართველო, ნინოწმინდა, პუშკინის 43 

50 ბათუმის სამსახური საქართველო, ბათუმი, ფარნავაზ მეფის  4 

51 ქედის სამსახური საქართველო, ქედა, მ. კოსტავას  ქ. 2  

52 შუახევის სამსახური საქართველო, შუახევი, ხიმშიაშვილის ქ. 2  

53 სამოქალაქო რეესტრის სააგენტოს კანცელარია საქართველო, თბილისი, აკ.წერეთლის გამზ. № 67ა 

54 გლდანის სამსახური საქართველო, თბილისი, სარაჯიშვილის ქ. 3  

55 ლანჩხუთის სამსახური საქართველო, ლანჩხუთი, თბილისის ქ. 3 

56 თერჯოლის სამსახური საქართველო, თერჯოლა, რუსთაველის  95  

57 ბაღდათის სამსახური საქართველო, ბაღდათი, ვაჟა–ფშაველას  5 

58 სენაკის სამსახური საქართველო, სენაკი, წმინდა ნინოს ქ. 11 

59 აბაშის სამსახური საქართველო, აბაშა, კაჭარავას  2 

60 ლაგოდეხის სამსახური საქართველო, ლაგოდეხი, მ.კოსტავას  1 

61 დმანისის სამსახური საქართველო, დმანისი, წმინდა ნინოს  42 

62 ხაშურის სამსახური საქართველო, ხაშური, ლომოურის  116 

63 ქარელის სამსახური საქართველო, ქარელი, სტალინის ქ.24 

64 ახალციხის სამსახური საქართველო, ახალციხე, კეცხოველის  6 

65 აფხაზეთის სამსახური საქართველო, ზუგდიდი, დ. აღმაშენებლის 106 

66 ქ. თბილისის არქივი საქართველო, თბილისი, ბუდაპეშტის  2 

67 ქ.თბილისის #1 ქორწინების სახლი საქართველო, თბილისი, ჩახრუხაძის  28/21 

68 ქ.თბილისის #3 ქორწინების სახლი საქართველო, თბილისი, უზნაძის ქ. 2 

69 ქ. ქუთაისის ქორწინების სახლი საქართველო, ქ. ქუთაისი, ზ. გამსახურდიას  17 

70 ნაძალადევის სამსახური საქართველო, თბილისი, ც. დადიანის  34 

71 ისანი–სამგორის სამსახური საქართველო, თბილისი, ქ. წამებულის 65ა (69)  

72 ცაგერის სამსახური საქართველო, ცაგერი, რუსთაველის  69 

73 ჭიათურის სამსახური საქართველო, ჭიათურა, ნინოშვლის  7 

74 ჩხოროწყუს სამსახური საქართველო, ჩხოროწყუ, სტალინის  8 

75 ხობის სამსახური საქართველო, ხობი, ც. დადიანის  92 
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