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1. ინსტრუქცია ელექტრონულ ტენდერში მონაწილეობის მისაღებად 
 

 
სახელმწიფო შესყიდვების ერთიან ელექტრონულ სისტემაში (შემდგომში–სისტემა) 
პროცედურები ხორციელდება საქართველოს კანონის ,,სახელმწიფო შესყიდვების 
შესახებ“, ,,სახელმწიფო შესყიდვების განხორციელების წესის შესახებ“ დებულების და 
,,გამარტივებული შესყიდვის, გამარტივებული ელექტრონული ტენდერის და 
ელექტრონული ტენდერის ჩატარების წესის“ შესაბამისად. იხ. ვებ. გვერდი 
http://procurement.gov.ge 
 
 

2. ტექნიკური დოკუმენტაცია 
 
2.1. შესყიდვის ობიექტის ტექნიკური დავალება 
2.1.1  შესყიდვის ობიექტია ხულოს მუნიციპალიტეტის გამგეობისა და 
საკრებულოსათვის საჭირო საკანცელარი საქონელის შესყიდვა; 
 
 შესყიდვის  ობიექტის  დასახელება,  რაოდენობა და ტექნიკური მახასიათებლები  
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2 tuSis pasta შავი cali 112 

3 tuSis pasta wiTeli cali 112 

4 tuSis pasta lurji cali 20 

5 avtokalami  
kapilaruli (sami 

feriT) 
cali 65 

6 stepleri  didi cali 39 

7 stepleri  saSualo cali 57 

8 stepleri  პატარა cali 33 

9 qaRaldi a4   

umaRlesi xarisxis 
gramaJi (gr/m2)-80 
masa (ISO 534) 
(sm3/gr)-1,32; 

xaoianoba, (ISO8791-
2) (mlg/wT) 

araumetes -200. 
siTeTre CIE-
aranakleb 164; 

gamWvirvaloba (ISO 
2471)- aranakleb 94; 
sisqe (ISO 534) (UM) 

araumetes 106; 
Sekvra 500 

furceliani; 

Sekvra 
(paWka) 

110 
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qaRaldi unda 
optimezirebuli 
cifruli da 
lazeruli 

beWdvisaTvis   

10 qaRaldi  a3 formatis Sekvra 6 

11 qaraldi a4 
foto suraTisTvis 

210 gr. 
cali 13 

12 qaRaldi aleqsandrovis cali 3 

13 saxvretela 
saSualo (aranakleb 

100 furceli) დიდი cali 12 

14 saxvretela saSualo პატარა cali 10 

15 swrafCamkeri 
muyaos (orgoliani 

SemkvreliT) 
cali 850 

16 swrafCamkeri  
swrafCamkeri 

feradi 
cali 450 

17 swrafCamkeri failebiani cali 110 

18 swrafCamkeri  შესაკრავი ბაბთით cali 310 

19 bainderi A-4 Casadebi 
firniSniT (ganieri) 

cali 215 

20 skrepi patara Sekvra 180 

21 skrepi didi Sekvra 215 

22 koreqtori didi (pastiseburi) cali 137 

23 Wikarti standartuli cali 50 

24 
furclis 
damWeri 

patara (buldogi) cali 295 

25 
furclis 
damWeri 

didi (buldogi) cali 315 

26 
sakancelari

o dana 
didi cali 53 

27 
stepleris 

sarWi 
saSualo Sekvra 175 

28 
stepleris 

sarWi 
didi 

Sekvra 
120 

29 
stepleris 

sarWi 
patara 

Sekvra 
120 

30 
magidis 

kalendaris 
dasadgami  

dasadgamiT cali 12 

31 
kalendari 
magidis 

dasadgamis gareSe cali 70 

32 
kalendari 
kedlis 

sigrZe aranakleb 58 
sm, sigane aranakleb 

cali 13 
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34 flomasteri 
სტანდარტული, 

არანაკლებ 12 ფერის 
cali 60 

35 flomasteri მსხვილი, მელნისფერი cali 22 

36 
saxazavi 
plasmasis 

30 sm-iani cali 70 

37 
saxazavebis 

nabori 
(samkuTxa 45 gr-iani, 

30 gr-iani) 
cali 4 

38 saSleli aranakleb 5X1,5 sm cali 95 

39 
mosaniSni 
furceli 

standartuli 
feradi (webovani) 

 

Sekvra 300 

40 
mosaniSni 
furceli 

standartuli 
(Casawyobi yuTiT) 

 

Sekvra 80 

41 
sarWis 

amosaRebi 
antistepleri cali 50 

42 
kalkulator

i 
samagido didi 

minimum 12 funqciiT 
cali 25 

43 fanqari 
standartuli 
(saSleliT) 

cali 210 

44 fanqari avtomaturi 0,5mm cali 25 

45 fanqari avtomaturi 0,7mm cali 30 

46 fanqari avtomaturi 0,9mm cali 30 

47 
avtomaturi 
fanqaris 
wverebi 

0,5mm cali 25 

48 
avtomaturi 
fanqaris 
wverebi 

0,7mm cali 30 

49 
avtomaturi 
fanqaris 
wverebi 

0,9mm cali 30 

50 
fanqris 
saTleli 

saSualo cali 50 

51 baliSi  
(beWdis/Stampis) 

დიდი 
cali 6 

52 ბალიში 
 (ხელის 

დასასველები) 
cali 15 

53 
konverti 
TeTri 

didi cali 800 

54 
konverti 
TeTri 

saSualo cali 980 

55 konverti patara cali 1385 
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TeTri 

56 
sakancelari
o makrateli 

saSualo cali 30 

57 
melani 
beWdis 

lurji feris 
melani, kolofi 
aranakleb 200 gr 

melniT  

cali 15 

58 
Sleifi 
beWdis 

standartuli cali 2 

59 
მაგიდის 
ნაბორი სტანდარტული cali 10 

60 
მაგიდის 

თარო 

პლასტმასის, სამი 
სექციით 

cali 27 

61 საქაღალდე პლანშეტი cali 25 

62 
furclebis 
amkinZveli 

dazga 

kompleqti 
(Tavi,boloTi) 

cali 1 

63 
amkinZveli 
dazgis 
pruJuna 

didi cali 10 

64 
amkinZveli 
dazgis 
pruJuna 

saSualo cali 10 

65 
amkinZveli 
dazgis 
pruJuna 

patara cali 10 

66 
beWedi 

SleifiT 

warweris Sinaarsi 
damkveTTan 
SeTanxmebiT 

cali 1 

 
 
 

2.2.   ფასების ცხრილი 
ა) ფასების ცხრილი წარმოდგენილ უნდა იქნეს დანართი N2 შესაბამისად; 

ბ) ფასში ასახული უნდა იყოს საქართველოს კანონმდებლობით გათვალისწინებული 

ყველა გადასახადი. 

გ) გამომდინარე იქიდან, რომ სატენდერო წინადადება წარმოდგენილი უნდა იქნას დღგ–ს 

გათვალისწინებით, იმ შემთხვევაში, თუ პრეტენდენტი არ იქნება დღგ–ს გადამხდელი და 

ხელშეკრულების გაფორმებისას ის არ წარმოადგენს დღგ-ის გადამხდელობის ცნობას, 

ხელშეკრულების გაფორმებისას სახელშეკრულებო თანხა შემცირდება დღგ–ს თანხის 

ოდენობით მის მიერ სისტემაში ელექტრონული ვაჭრობის დროს დაფიქსირებული 

საბოოლოო ფასის შესაბამისად. 
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2.3.   ხელშეკრულების აუცილებელი პირობები: 
 

ა) ანგარიშსწორების ფორმა - უნაღდო, ვალუტა - ლარი; 

ბ)  ანგარიშსწორება მოხდება მიმწოდებლის მიერ წარმოდგენილი ანგარიშის 

მიხედვით ეტაპობრივად,  მიმწოდებლის მოთხოვნის მიღების დღიდან 

არაუგვიანეს 15 სამუშაო დღისა; 

2.4 . საქონლის მიწოდების  პირობები 
 
2.4.1   საქონლის მიწოდება უნდა განხორციელდეს  ეტაპობრივად მცირე პარტიებად , 

შემსყიდველის მოთხოვნიდან განაცხადის შესაბამისი რაოდენობები 2 სამუშაო დღის 

განმავლობაში.  

2.4.2 მიწოდების ადგილია ხულოს მუნიციპალიტეტის გამგეობა დაბა ხულო ტბელ 

აბუსერიძის ქ.№1 

2.5. შესყიდვის ობიექტის  მიღება-ჩაბარების წესი 
 
2.5.1. შესყიდვის ობიექტის მიღება-ჩაბარება საქონლის მიწოდების შემდეგ შემსყიდველისა 
და მიმწოდებლის უფლებამოსილი წარმომადგენლების მიერ მიღება-ჩაბარების აქტის 
გაფორმებით, შემსყიდველის მხრიდან მიღება-ჩაბარებას განახორციელებს ხულოს 
მუნიციპალიტეტის გამგეობის ადმინისტრაციული სამსახურის საქმისწარმოებისა და 
მატერიალურ ტექნიკური უზრუნველყოფის განყოფილების მთავარი სპეციალისტი 
მატერიალურ-ტექნიკური უზრუნველყოფის საკითხებში. 
2.5.2  მიღება-ჩაბარების აქტის გაფორმებასთან ერთად, მიმწოდებელი ვალდებულია 
წარმოუდგინოს შემსყიდველს საქართველოს კანონმდებლობით გათვალისწინებული 
შესაბამისი საგადასახადო დოკუმენტაცია. 
 

2.6.  ხელშეკრულების პირობების შეუსრულებლობა: 
 
ა) ხელშეკრულებით ნაკისრი ვალდებულებების, შეუსრულებლობისაან/და 
დაგვიანებით შესრულების შემთხვევაში, ყოველ დაგვიანებულ დღისათვის 
მიმწოდებელს ეკისრება პირგასამტეხლო შეუსრულებელი ვალდებულების 1 % 
პროცენტის ოდენობით; 
ბ)  იმ  შემთხვევაში,  თუ  ვადის  გადაცდენისათვის  დაკისრებული  პირგასამტეხლოს 
ჯამური თანხა გადააჭარბებს ხელშეკრულების ფასის 5% პროცენტს, შემსყიდველს 
უფლება აქვს შეწყვიტოს ხელშეკრულება. 
გ) საჯარიმო სანქციების გადახდა არ ათავისუფლებს მიმწოდებელს ძირითადი 
ვალდებულებების შესრულებისაგან. 
დ) ხელშეკრულებით ნაკისრი ვალდებულებების შეუსრულებლობის ან არაჯეროვნად 
შესრულებისათვის   ხელშეკრულების   შეწყვეტის   შემთხვევაში   მიმწოდებელს   
ეკისრება პირგასამტეხლო ხელშეკრულების საერთო ღირებულების 2,5%–ის 
ოდენობით; 
 

2.7.  ხელშეკრულება სახელმწიფო შესყიდვის შესახებ: 
 
ა) ხელშეკრულების საბოლოო ვარიანტი დაზუსტდება ელექტრონულ ტენდერში 
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გამარჯვებულ პრეტენდენტთან ხელშეკრულების გაფორმების პროცესში, გარდა 
სატენდერო დოკუმენტაციის 2.2.-2.6. პუნქტებით განსაზღვრული მოთხოვნებისა. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.8  მიმწოდებელმა ტექნიკური დოკუმენტაციის სახით სისტემაში უნდა 
ატვირთოს შემდეგი  დოკუმენტები : 
 
 
2.8.1 რეკვიზიტები (დანართი 1) 
პრეტენდენტის იურიდიული ფორმა და დასახელება:  
ხელმძღვანელის სახელი და გვარი: 
პრეტენდენტის იურიდიული ან/და ფაქტიური მისამართი:  
საიდენტიფიკაციო კოდი: 
პრეტენდენტის ტელეფონის ნომერი: 
ბანკის დასახელება: 
ბანკი კოდი: 
 ანგარიშსწორების ანგარიში:  
ელექტრონული მისამართი; 
2.8.2 ფასების ცხრილი (დანართი 2); 
 
 
 
 
დამატებითი ინფორმაცია: სატენდერო დოკუმენტაციასთან დაკავშირებული 
განმარტებების მიღება პრეტენდენტს შეუძლია სატენდერო კომისიის აპარატში, 
დაბა ხულო ტ.აბუსერისძის ქ.#1, I სართული ოთახი #19. საკონტაქტო პირი:                   
ელდარ ბოლქვაძე მობ: 598 09 09 22   
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დანართი #2 

ფასების ცხრილი 

# 
Sesyidvis 
obieqti 

teqnikuri 
maxasiaTebeli 

ganzomi
lebis 

erTeul
i 

raode
noba 

ერთე
ულის 
ფასი  

საერ
თო 

ფასი 

წარმოშობ
ის 

ქვეყანა 
მწარმოებ

ელი 

miwod
ebis 

adgil
i 

miwod
ebis 
vada 

1 avtokalami 
lurji feris 

melniT  
cali 1850       

d
ab
a 
x
u
l
o
 t

b
el

 a
b
u
s
er

iZ
is

 q
. 
#
1 

S
em
s
yi
d
ve
l
is

 m
o
T
x
o
vn
il

eb
is

am
eb
r
, 
mo

T
x
o
vn
id

an
 2
 (
o
r
i)
 s

am
u
S
ao

 d
R
is

 g
an
ma
vl

o
b
aS

i 2 
tuSis 
pasta 

შავი cali 112       

3 
tuSis 
pasta 

wiTeli cali 112       

4 
tuSis 
pasta 

lurji cali 20       

5 avtokalami  
kapilaruli 
(sami feriT) 

cali 65       

6 stepleri  didi cali 39       

7 stepleri  saSualo cali 57       

8 stepleri  პატარა cali 33       

9 qaRaldi a4  

umaRlesi 
xarisxis 

gramaJi (gr/m2)-
80 masa (ISO 534) 

(sm3/gr)-1,32; 
xaoianoba, 
(ISO8791-2) 
(mlg/wT) 

araumetes -200. 
siTeTre CIE-
aranakleb 164; 
gamWvirvaloba 

(ISO 2471)- 
aranakleb 94; 
sisqe (ISO 534) 
(UM) araumetes 
106; Sekvra 500 
furceliani; 
qaRaldi unda 

optimezirebuli 
cifruli da 
lazeruli 

beWdvisaTvis   

შეკვრა 
(პაჭკა) 

110       

10 qaRaldi  a3 formatis შეკვრა 6       

11 qaraldi a4 
foto 

suraTisTvis 210 
gr. 

cali 13       

12 qaRaldi aleqsandrovis cali 3       

13 saxvretela 
saSualo 

(aranakleb 100 
furceli) დიდი 

cali 12       

  

14 saxvretela saSualo პატარა cali 10       
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15 
swrafCamke

ri 

muyaos 
(orgoliani 
SemkvreliT) 

cali 850       

16 
swrafCamke

ri  
swrafCamkeri 

feradi 
cali 450       

17 
swrafCamke

ri 
failebiani cali 110       

18 
swrafCamke

ri  
შესაკრავი 
ბაბთით 

cali 310       

19 bainderi 
A-4 Casadebi 
firniSniT 
(ganieri) 

cali 215       

20 skrepi patara შეკვრა 180       

21 skrepi didi შეკვრა 215       

22 koreqtori 
didi 

(pastiseburi) 
cali 137       

23 Wikarti standartuli შეკვრა 50       

24 
furclis 
damWeri 

patara 
(buldogi) 

cali 295       

25 
furclis 
damWeri 

didi (buldogi) cali 315       

26 
sakancelar
io dana 

didi cali 53       

27 
stepleris 

sarWi 
saSualo Sekvra 175       

28 
stepleris 

sarWi 
didi cali 120       

29 
stepleris 

sarWi 
patara cali 120       

30 
magidis 

kalendaris 
dasadgami  

dasadgamiT cali 12       

31 
kalendari 
magidis 

dasadgamis 
gareSe 

cali 70       

32 
kalendari 
kedlis 

sigrZe 
aranakleb 58 sm, 

sigane 
aranakleb 40 sm. 

cali 13       

33 markeri 
sxvadasxva 

feris 
cali 100       

34 
flomaster

i 

სტანდარტული, 
არანაკლებ 12 

ფერის 
cali 60       

35 
flomaster

i 
მსხვილი, 

მელნისფერი 
cali 22       

36 
saxazavi 
plasmasis 

30 sm-iani cali 70       

37 
saxazavebis 

nabori 
(samkuTxa 45 gr-
iani, 30 gr-iani) 

cali 4       

38 saSleli 
aranakleb 5X1,5 

sm 
cali 95       



9 

სატენდერო დოკუმენტაცია  
საკანცელარიო საქონლის შესყიდვაზე  

 

39 
mosaniSni 
furceli 

standartuli 
feradi 

(webovani) 
cali 300       

d
ab
a 
x
u
l
o
 t

b
el

 a
b
u
s
er

iZ
is

 q
. 
#
1 

em
s
yi
d
ve
l
is

 m
o
T
x
o
vn
il

eb
is

am
eb
r
, 
mo

T
x
o
vn
id

an
 2
 (
o
r
i)
 s

am
u
S
ao

 d
R
is

 g
an
ma
vl

o
ba
S
i 

40 
mosaniSni 
furceli 

standartuli 
(Casawyobi 
yuTiT) 

cali 80       

41 
sarWis 

amosaRebi 
antistepleri cali 50       

42 
kalkulat

ori 

samagido didi 
minimum 12 
funqciiT 

cali 25       

43 fanqari 
standartuli 
(saSleliT) 

cali 210       

44 fanqari 
avtomaturi 

0,5mm 
cali 25       

45 fanqari 
avtomaturi 

0,7mm 
cali 30       

46 fanqari 
avtomaturi 

0,9mm 
cali 30       

47 
avtomaturi 
fanqaris 
wverebi 

0,5mm cali 25       

48 
avtomaturi 
fanqaris 
wverebi 

0,7mm cali 30       

49 
avtomaturi 
fanqaris 
wverebi 

0,9mm cali 30       

50 
fanqris 
saTleli 

saSualo cali 50       

51 baliSi  
(beWdis/Stampis) 

დიდი 
cali 6       

52 ბალიში 
 (ხელის 

დასასველები) 
cali 15       

53 
konverti 
TeTri 

didi cali 800       

54 
konverti 
TeTri 

saSualo cali 980       

55 
konverti 
TeTri 

patara cali 1385       

56 
sakancelar

io 
makrateli 

saSualo cali 30       

57 
melani 
beWdis 

lurji feris 
melani, kolofi 
aranakleb 200 
gr melniT  

cali 15       

58 
Sleifi 
beWdis 

standartuli cali 2       

59 
მაგიდის 
ნაბორი 

სტანდარტული cali 15       

60 
მაგიდის 

თარო 
პლასტმასის, სამი 

სექციით 
cali 27       

61 საქაღალდე პლანშეტი cali 25       
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62 
furclebis 
amkinZveli 

dazga 

kompleqti 
(Tavi,boloTi) 

cali 1       

63 
amkinZveli 
dazgis 
pruJuna 

didi cali 10       

64 
amkinZveli 
dazgis 
pruJuna 

saSualo cali 10       

65 
amkinZveli 
dazgis 
pruJuna 

patara cali 10       

66 
beWedi 

SleifiT 

warweris 
Sinaarsi 

damkveTTan 
SeTanxmebiT 

cali 1       

 

 

პრეტენდენტის დასახელება  --------------------------------------- 


